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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind | Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat NICULAE Administrator
Ramona financiar
Cristina
1.2. | Verificat RADUTA Sef birou
Raluca
1.3. | Aprobat Mihnea Rector
COSTOIU

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei se aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Ediia I X X
2.2 | Revizie 0 X X X
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si | Data Semnatura
difuzarii | Nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 aplicare 1 Biroul Centrul | Sef Birou Raluca
de Ionela
Antreprenoriat RADUTA
3.2 aplicare 2 Biroul Centrul | Administrator | Ramona
de financiar [ S Cristina
Antreprenoriat NICULAE
33 aplicare 3 Biroul Centrul | Administrator | Cosmin
de financiar Florian
Antreprenoriat SIMION
3.4 | aplicare 4 Biroul Centrul | Administrator | Zgonea
de financiar Laura
Antreprenoriat Carmen
3.5 aplicare 5 Biroul Centrul | Administrator | Zavoianu
de financiar Ramona
Antreprenoriat Georgiana
3.6 | Informare | Cabinet Rector Mihnea
Rector COSTOIU
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Prezenta procedura stabileste modul de organizare si derulare a activitatilor din cadrul

Centrului de Antreprenoriat Studentesc UPB.
4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Anexele atasate ofera cadrul tipizat de derulare a activitatilor desfasurate in beneficiul studentilor
urmdrind facilitarea procesului de solicitare a sprijinului in organizarea de evenimente de naturd

antreprenoriald la nivel de universitate.
4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Scopul acestei proceduri este de a asigura indeplirea obiectivelor si misiunii Centrului de
Antreprenoriat Studentesc UPB. Expune modalitatile de asigurare a continuitdtii activitatilor in

situatiile de risc.
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala

Procedura este aplicatd la nivelul centrului de antreprenoriat UPB in vederea reglementarii

activitatilor derulate pentru dezvoltarea celor 3 directii principale de actiune:

» educatie antreprenoriala;

* mentorat;

+ finantare.

Are drept scop crearea unui cadru functional in vederea sustinerii initiativelor antreprenoriale

manifestate de studentii UPB.
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5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitéti

desfasurate de entitatea publica

Activitatea proceduralizatd prin prezentul document reprezintd modul de organizare si
functionare a biroului Centrul de Antreprenoriat in interactiunea cu studentii si celelalte

departamentele ale universitatii.
6.Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitaitii procedurale
6.1. Legislatie primara

Ordinului nr. 3262/2017 din 16 februarie privind organizarea si functionarea de Societdti

Antreprenoriale Studentesti in sistemul de invatdmant superior din Romania;
Legea educatiei nationale nr 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor

publice;

6.2. Alte documente, inclusiv reglementairi interne ale entitatii publice

- Carta Universitdtii Politehnica din Bucuresti;
- Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de Antreprenoriat Studentesc UPB

- Fisele de post ale persoanelor in activitatile aferente procedurii operationale privind modul

de functionare si organizare in cadrul Centrului de Antreprenoriat UPB.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul.

Crt.

1. Procedura operationald | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Educatie Activitate desfaguratd sub formd de seminarii sau workshop-

antreprenoriald uri, cu scopul asigurdrii bazei informationale necesara
desfasurarii initiativelor antreprenoriale.

3. Mentorat Activitate desfasuratd sub formd de Intdlnire one to one sau
intalnire de lucru cu grupuri de studenti, cu scopul acordarii
unui sprijin suplimentar in validarea ideii de afacere sau in
elaborarea unui plan de afacere sustenabil.

4. Finantare Activitate desfasuratd avand ca scop prezentarea potentialelor

surse de atragere a capitalului necesar demararii sau dezvoltarii
ideilor de afaceri propuse de membrii centrului de

antreprenoriat.
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5. Membru Calitate dobandita de studentii inrolati in programele de
invatamant ale universitdtii prin participarea la activitatile
derulate prin intermediul centrului.

6. Parteneriat Formd de colaborare incheiatd cu entitati sau persoane din

exteriorul comunitdtii universitare in vederea Imbunatatirii

cadrului de desfasurare a activitatilor centrului.

Nr. | Abrevierea

Termenul abreviat

Crt.

1 P.O Procedura operationala

2 E Elaborare

3 \Y Verificare

4 A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7. UPB Universitatea Politehnica din Bucuresti
8. BCA Biroul Centrul de Antreprenoriat
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8. Descrierea procedurii operationale

Biroul Centrul de Antreprenoriat (BCA) are ca drept scop principal sprijinirea, dezvoltarea si
incurajarea spiritului antreprenorial in randul studentilor si absolventilor in vederea promovarii
Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti ca sustindtor al dezvoltarii mediului de afaceri
pentru studenti si diversificdrii pachetului educational universitar prin includerea unor serii de
activitati complementare programei universitare. Prezenta PO urmareste reglementare modului

de derulare a activitatilor BCA 1in raport cu directivele acceptate la nivelul intregii universitati.
8.1. Generalitati

Ca si obiective avem 1n vedere atragerea studentilor motivati pentru excelenta si succes,
preocupati constant de dezvoltarea lor personald si profesionald, prin punerea la dispozitia
acestora a instrumentelor necesare fundamentarii actiunilor de interes general din domeniul

antreprenorial.

8.2. Documente utilizate

In vederea desfasurarii activitatii in mod eficient, BCA utilizeazi urmatoarele documente:

1. Regulamentul de organizare si functionare al BCA.

2. Ordinului nr. 3262/2017 din 16 februarie privind organizarea si functionarea de Societati
Antreprenoriale Studentesti in sistemul de Tnvatamant superior din Romania.

3. Procedurile de sistem si operationale aprobate si utilizate la nivel de universitate.

4. Metodologia de desfasurare a activitatilor in cadrul BCA.

8.2.1. Rolul documentelor utilizate

Documentele utilizate vor avea circuit intern, vor fi prezentate angajatilor centrului de catre seful
de birou, cu totii avand obligatia de a cunoaste continutul acestora si de a le aplica in cadrul
oricarei activitati.

8.3. Resursele materiale
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In cadrul BCA existi logistica necesard o serie de resurse materiale disponibile si anume:
mobilier, rechizite, echipamente si tehnica de calcul, acces la internet prin reteaua U.P.B.
8.3.2. Resurse umane
Echipa BCA este formatd in prezent din cei 5 angajati, care desfasoard activitati zilnice in
vederea dezvoltarii centrului In conformitate cu Regulamentul de organizare si functionare al
biroului.
8.3.3. Resurse financiare
Activitatea biroului n conditii optime este asiguratd prin alocarea din bugetul Universitatii
POLITEHNICA din Bucuresti sumele necesare pentru plata resursei umane, pentru
achizitionarea de materiale consumabile si pentru intretinerea echipamentului logistic,
participarea personalului la cursuri de instruire/perfectionare, conferinte §i seminarii.

8.4. Modul de lucru
Biroul Centrul de Antreprenoriat in acord cu atributiile sale, desfasoard urmatoarele tipuri de
activitati:

» Elaboreaza si aplicd documente de control managerial intern;

* Identificd oportunitdti de finantare din fonduri private, de stat sau europene in cadrul
carora studentii inscrisi la Centrul de Antreprenoriat sunt eligibili in calitate de
Beneficiar;

* Informeazd comunitatea Centrului de Antreprenoriat cu privire la oportunititi de
finantare specifice domeniului antreprenorial;

+ Identifica si Incheie protocoale de colaborare cu reprezentanti ai mediului de afaceri local
in vederea realizarii unui transfer de cunostinte intre acestia si studentii din cadrul
Centrului de Antreprenoriat;

» Elaboreaza si implementeaza un program de mentorat adaptat nevoilor fiecarui student

participant la activitatile organizate in cadrul Centrului de antreprenoriat;
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* Organizeaza cursuri, workshop-uri si seminarii specifice domeniului antreprenorial in
vederea dezvoltdrii aptitudinilor studentilor necesare efectudrii cu succes a tranzitiei de la
invatamant la antreprenoriat.

* Monitorizeaza modul de implementare al afacerilor finantate cu sprijinul Centrului de
Antreprenoriat.

In cadrul BCA, fiecare angajat desfasoari activitati in conformitate cu sarcinile existente in fisa
de post. In vederea stabilirii contributiei fiecarui angajat la buna desfasurare a activitatilor se
organizeaza saptamanal sedinte de lucru.

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Conform legislatiei aflate in vigoare si aplicabila BCA, structura de conducere a centrului de
antreprenoriat este constituitd sub forma de Consiliu Executiv, alcatuit din: trei reprezentanti ai
personalului didactic din cadrul universitatii; un reprezentant al mediului de afaceri local; un
reprezentant al mediului financiar bancar sau non-bancar; un reprezentant al studentilor; un

tutore, complementara structurii din cadrul UPB, coordonatd de catre un sef birou.

Atributiile celor 2 vizeaza gestionarea din punct de vedere administrativ a Centrului si sunt, n
principal, urmatoarele:
1. elaborarea si controlul implementarii planului anual de activitati derulate in cadrul
Centrului de Antreprenoriat;
2. elaborarea de regulamente si metodologii pentru buna derulare a activitatilor propuse;
3. elaborarea si/sau coordonarea intocmirii de materiale didactice necesare in vederea
indrumarii si orientdrii studentilor 1n activitati cu specific antreprenorial;
4. mentinerea mentorilor in cadrul centrului;
5. elaborarea si coordonarea unui program de mentorat;

6. sprijinirea ideilor de Start Up-uri;

10
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7. 1identificarea, atragerea si gestionarea de resurse financiare pentru ideile de afaceri
dezvoltate in cadrul Centrului de Antreprenoriat;

Fiecare activitate derulata prin intermediul BCA se desfasoara ca urmare a unei planificari si
distribuiri a sarcinilor in randul personalului existent in cadrul biroului.
Structura planificarii va include in mod obligatoriu toate informatiile necesare organizarii
evenimentului, Incheierii parteneriatului, deruldrii campaniei de promovare s.a.m.d.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
In cadrul BCA deruldm activititi in care studentii beneficiazi de seminarii sustinute de citre
specialisti din diferite domenii centrate pe diverse ramuri ale antreprenoriatului, workshop-uri
gratuite sustinute de catre persoane specializate in domeniu, sesiuni de consiliere si mentorat in
scopul dezvoltarii studentului sustinute de catre mentori pentru definitivarea unor planuri de
afacere sustenabile.

* Promovarea oricarui tip de activitate din cadrul BCA se realizeaza prin utilizarea atat a
canalelor de comunicare online, cat si offline disponibile la momentul respectiv.
Metodele principale constau in:

1. Publicarea de anunturi/ articole/ regulamente pe site-urile universitatii si al centrului sau
dupa caz, al partenerilor implicati;

2. Diseminarea de materiale de promovare pe canalele de social media ale universitatii,
centrului, facultatilor, asociatilor studentesti si partenerilor;

3. Realizarea de sesiuni de informare in randul studentilor;

4. Distribuirea de flyere sau afise in campusul studentesc, In campusul universitar si In
locatiile de interes general pentru studenti.

5. Colaborarea cu reprezentantii asociatiilor studentesti in vederea transmiterii informatiilor
catre studentii voluntari.

* Participantii la evenimentele organizate de BCA vor fi inregistrati in baza de date cu

membrii ai centrului cu scopul de a 1i informa periodic cu prvire la actiunile derulate

11
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3.
4.

pentru ei. Baza de date este compusa din campuri obligatorii care sa ateste calitatea lor de
student UPB, printre care:

nume/prenume;

date de contact (telefon/email);

facultatea;

anul de studiu;

Aceste date vor fi folosite in mod exclusiv in scopul in care au fost solicitate, confidentialitatea

acestora fiind respectata ca urmare a impunerilor legislative prin intermediul carora UPB a fost

declarat operator de date cu caracter personal.

Comunicarea cu mediul privat si incheierea de parteneriate se va realiza cu scopul de
dezvolta resursele pe care BCA le pune la dispozitia studentilor. Se vor utiliza formate de
adrese standard, acorduri de parteneriat si contracte de colaborare acceptate la nivel de

birou si aprobate la nivel de conducere.

In functie de natura activitatii, personalul angajat va derula o serie de actiuni:

12

SEMINARI/WORSHOP-URI

selectarea unei tematici si identificarea persoanei care va juca rolul de trainer/speaker;
realizarea unei calendar de desfasurare al evenimentului;
realizare unui necesar (sala, materiale etc.);

stabilirea modalitatilor si canalelor de promovare;
formular de identificare a nevoilor;

MENTORAT

aplicare formular de identificare a nevoilor;

stabilire compatibilitate mentor-mentee;

realizare program de derulare a sesiunilor de mentorat;
FINANTARE

selectarea unui set de proiecte cu potential de inglobare a investitiilor;
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 identificare si cooptarea sursei de finantare (investitori, produse bancare, finantare;

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Atingerea obiectivelor si rezultatele obtinute In urma derularii activitatilor vizeazd motivarea

intregii comunitati studentesti UPB sd participe atat la actiunile BCA cét si la orice ale

evenimente organizate cu scopul de a le dezvolta aptitudini noi si de a le oferi o viziune cat mai

larga asupra viitorului lor profesional sau personal.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul Personal Sef birou/ Rector/ Personal
BCA Director . BCA
crt (postul)/actiunea DGA Imputernicit
(operatiunea)
0 1 2 4 5
1. | Dezvoltarea spiritului E V/A - Ah

antreprenorial in randul
studentilor UPB.

Activitdtile intreprinse la nivelul biroului Centrului de Antreprenoriat sunt gestionate de
catre personalul existent in structurd. Elaborarea documentatiei este atribuitd personalului ce
ocupd functii de executie in conformitate cu atributiile prevdzute in fisa postului. Avizarea
acestora este realizata de catre conducatorul structurii.

Nr. Denumirea Elaborator Aproba Numar de | Difuzare
_ exemplare

Anexa anexel

0 1 2 3 4 5

13

Anexele prezentei proceduri au fost realizate dupa cum urmeaza:
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Formular de identificare | Niculae Ramona | Raduta BCA
a nevoilor o Raluca
Cristina

Acord de colaborare | Zgonea Laura Raduta BCA
mentor Raluca
Formular de prezentare | Niculae Ramona | Raduta BCA
a ideii de afacere Raluca
Lista prezenta Niculae Ramona | Raduta BCA

Raluca
Acord de parteneriat Zgonea Laura Raduta BCA

Raluca

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Anexa.l. Formular de identificare a nevoilor

14

Fisa de identificare a nevoilor
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Nume/Prenume Mentee:

Denumire business:

15

Descrieti stadiul actual al afacerii dumneavoastra:

Care sunt principalele dificultati intimpinate Tn implementarea afacerii dumneavoastra?
(ex. definirea brand-ului, identificarea profilului clientilor, elaborarea strategiei de
promovare etc.)

Care sunt componentele afacerii dumneavoastra pe care doriti sa le imbunatatiti alaturi de
mentor?
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5. Ati observat anumite tipare de cumparare ale unor persoane particulare sau corporatii pe
care le puteti transforma intr-o oportunitate de afaceri pentru dumneavoastra? Care sunt
acestea?

6. Aveti competente tehnice si abilitati care va motiveaza, pe care ati vrea sa le valorificati
in afacerea dumneavoastra? Care sunt acestea?

Anexa.2. Acord de colaborare mentor

ACORD DE COLABORARE MENTOR

1. PARTILE IMPLICATE
Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti cu sediul in Bucuresti, Splaiul
Independentei nr. 313, Sector 6, cod postal 060042, tel. +40 21 402.93.69, fax: +40 21
402.97.24, cod fiscal 4183199, cont trezorerie RO29TREZ706504709X007690, deschis
la Trezoreria Sector 6, reprezentatd de domnul Mihnea COSTOIU, cu functia de Rector,
prin intermediul Biroului Centrul de Antreprenoriat, in cadrul

activitatii/proiectului................ , denumita in continuare Beneficiar

16
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Sl ettt ettt ettt ettt eht et e e teea e e ate e teea bt eate et e et e e bt et e enstent e eheeehbeenteenteenbeeteenteenbeeteenseenneenaen
........................................................................... (denumit in continuare
COLABORATOR).

2.  DEFINITII

In prezentul acord urmdtorii termeni vor fi interpretati astfel:

a)
b)

c)

d)

Acord — reprezintd prezentul document si toate Anexele sale.

Beneficiar si Colaborator - partile implicate, asa cum sunt acestea numite in
prezentul acord de colaborare;

Servicii de sprijin- activitdti de mentorat si instruire a cdror derulare faciliteaza
indeplinirea obiectului colaborarii;

Forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza
greselii sau vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii
acordului si care face imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea obiectivelor;
sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau
orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine,
embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enunciativa.

Zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

(se adaugd orice ce alti termeni pe care partile inteleg sa 1i defineasca pentru

contract)

3. OBIECTUL CONTRATULULUI

Descrierea cadrului colaborarii dintre partile implicate in vederea deruldrii de activitati

de mentorat si dezvoltare, cu adresabilitate directa studentilor Universitatii

£

POLITEHNICA din Bucuresti, cu scopul de a dezvolta spiritul antreprenorial in randul

comunitatii studentesti.

4. DURATA CONTRACTULUI

17
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5.

6.

7.
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1.1. Serviciile ce fac obiectul prezentului contract se vor presta pe durata derularii
activitatii/proiectului ......................... , cu posibilitatea prelungirii prin exprimarea

acordului partilor implicate.

OBLIGATIILE PRINCIPALE ALE PAR’IILOR

1.1. Beneficiarul se obliga sd asigure suportul necesar derularii in conditii optime
activitatilor de sprijin si mentorat desfasurate de catre Colaborator in vederea
dezvoltarii si incurajarii spiritului antreprenorial al comunitatii studentesti.

1.2. Beneficiarul se obligd sa promoveze colaborarea cu mentorul, prin intermediul
Centrului de Antreprenoriat, in cadrul activitatilor pe care le deruleaza.

1.3. Colaboratorul se obliga sa transmitd Beneficiarului, periodic, informari privind
stadiul activitdtilor derulate In vederea desfasurarii activitatilor Intreprinse cu studentii.

1.4. Colaboratorul se obligd sd promoveze colaborarea cu universitatea, prin
intermediul Centrului de Antreprenoriat, in cadrul activititilor de mentorat pe care le

deruleaza.

FORTA MAJORA

- Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

- Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toatd perioada in care aceasta actioneaza.

- Indeplinirea acordului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar fara
a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

- Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti,
imediat si Tn mod complet, producerea acesteia §i sa ia orice masuri care 1i stau la

dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

DOCUMENTELE ACORDULUI

1.1. Anexa 1 - Regulamentul privind derularea activitatii de mentorat;
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8.

9.

1.2. Anexa 2 — Fisa de identificare a nevoilor;

1.3. Anexa 3 - Formular de feedback;

NOTIFICAREA INTRE PARTI

1.1. Orice notificare adresatd de una dintre acestea celeilalte parti este valabil
indeplinitd daca va fi transmisa in scris.

1.2. Pentru Beneficiar adresa de comunicare este: antreprenoriat@upb.ro

1.3. Pentru Colaborator adresa de comunicare este: .............coceevuiiiieiiininnnnenn.n
1.4. Notificarile verbale nu se iau in considerare de nici una dintre parti, daca nu sunt
confirmate ulterior, prin intermediul uneia din modalititile prevazute la alineatele
precedente.

1.5. Prezentul acord a fost 1incheiat in doud exemplare, astizi

CLAUZE FINALE

Drepturile de autor asupra ideilor de afaceri/afacerilor expuse de studentii participanti la

activitatile proiectului apartin in mod exclusiv acestora.

19
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Anexa.3. Formular de prezentare a ideii de afacere

Formular de prezentare a ideii de afacere

Participant
Nume:
Prenume:
Facultatea:
Anul de studio:
Telefon:

Email:

I. O descriere generala a ideii de afaceri/ afacerii (Ex.: Ai o idee de afacere sau ai deja o
afacere existenta ?Ce tip de afacere vrei sa dezvolti?
Cum pornesti in aceasta afacere: singur sau cu alti parteneri asociat? ). (Maxim 1000
caractere).

II.  Care este produsul/serviciul tau? (Ex.: Descrie in detaliu produsul/serviciul pe care
vrei sa ajungi sa-l vinzi). (Maxim 700 caractere).

20
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III.  Analiza pietei (Ex.: Care sunt principalii tai competitori? Care sunt oportunitatile
vizate de produsul/serviciul tiu pentru a te diferentia in piata? Care este tipologia
clientului tau? etc.) (Maxim 700 caractere).

IV.  Plan operational (Ex.: Care sunt operatiunile de zi cu zi ale afacerii, locatia,
echipamentul, oamenii implicati in dezvoltarea produsului/serviciului tau). (Maxim

700 caractere).

V.  Costuri pentru inceputul afacerii si capitalizare. (Maxim 700 caractere).

VI.  Realizati un sumar al ideii voastre de afaceri prin aplicarea analizei SWOT.

(Maxim 1000 caractere).

S — Puncte tari

Ce beneficii aduce serviciul/produsul propus
consumatorului final?

Ce resurse detineti?

Ce tehnologie folositi?

O — Oportunitati

Ce schimbari ale mediului extern puteti
exploata?

Ce piete puteti accesa?

Cum s-ar putea modifica comportamentul de
consum al potentialilor clienti?

21

W — Puncte slabe

Care sunt principalele dezavantaje ale
serviciului/produsului propus?

T — Amenintari

Ce ar putea face concurenta In detrimentul
vostru?

Ce schimbari sociale ar putea fi o amenintare
pentru voi?
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Anexa.4. Lista prezenta
Lista de prezenta eveniment
Data: Locatie:
Nr. Nume si prenume Facultatea Anul de studiu Telefon Email Semnatura
crt.
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Anexa.6. Acord de parteneriat

_ ACORD DE PARTENERIAT
Incheiat astazi, .........ccccorveeeenncin

Partile_acordului

I.1. Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti cu sediul in Bucuresti, Splaiul Independentei
nr. 313, Sector 6, cod postal 060042, tel. +40 21 402.93.69, fax: +40 21 402.97.24, cod fiscal
4183199, cont trezorerie RO29TREZ706504709X007690, deschis la Trezoreria Sector 6,
reprezentatd de domnul Mihnea COSTOIU, cu functia de Rector, denumitd in
continuare UPB, prin intermediul Biroului Centrul de Antreprenoriat.

si

) 52 ,denumita in

continuare partener.

Principiile de buna practica ale prezentului acord de parteneriat

I.1. Cei doi parteneri se angajeaza sa contribuie la realizarea activitdtilor reglementate prin

prezentul acord de parteneriat si sa isi asume si respecte obligatiile Inscrise in acesta.

I1.2. Partile trebuie sa se consulte in mod regulat si sa se informeze asupra tuturor aspectelor

privind derularea activitatilor propuse.
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I1.3. Partenerii trebuie sd desfasoare activitdtile cu respectarea legislatiei actuale in vigoare

privind educatia nationala si domeniul antreprenorial.

Scopul acordului de parteneriat

Obligatiile si drepturile partilor

IV.1. UPB se obliga:

IV.2.Partenerul se obliga:

a)Sa respecte legislatia privind furnizarea de servicii de consultatd, infiintarea si finantarea
afacerilor (Legea nr. 8/1996, actualizatd in 2014, privind dreptul de autor si drepturile conexe,
Legea educatiei nationale. nr. 1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare, Legea nr.
31/1990 privind societtile, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare, Ordonanta de
Urgentd nr.6/2011 pentru stimularea infiintdrii si dezvoltdrii microintreprinderilor de catre
intreprinzatorii debutanti in afaceri, cu modificarile si completarile ulterioare, Legea nr. 1 /2005

privind organizarea si functionarea cooperatiei, cu modificarile si completarile ulterioare).
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IV.3. Obligatii comune ale UPB siale ...................oooiiiiinit

Sa realizeze si sa sprijine promovarea parteneriatului cu scopul si obiectivele sale in randul

publicului tinta;

Sa faciliteze accesul reciproc la informatiile de interes comun legate de activitatile derulate prin

intermediul prezentului acord de parteneriat;
Sa asigure diseminarea rezultatelor prezentului parteneriat.
Durata parteneriatului

V.1. Prezentul acord de parteneriat se incheie pentru o perioada de ........... ani de la data

semndrii acestuia de catre parti.

V.2. In cazul in care, dupa finalizarea perioadei contractuale, cele doua parti vor sustine
continuarea acestei colaborari, UPB si .......................... pot conveni prelungirea acestuia

prin incheierea de acte aditionale.

V.3. Pentru modificarea unor prevederi ratificate prin prezentul acord de parteneriat, se pot

incheia acte aditionale inaintea finalizarii perioadei contractuale.

Incetarea acordului de parteneriat

VI.1. Prezentul acord de parteneriat inceteaza prin:

Expirarea perioadei pentru care a fost incheiat, daca partile nu au renegociat prelungirea lui;

In cazul neindeplinirii obligatiilor previzute prin prezentul acord de parteneriat de citre una
dintre parti; cealaltd parte are dreptul sa solicite justificari, sd notifice in scris nerespectarea

obligatiilor acceptate prin semnarea prezentului acord si sa solicite remedierea situatiei create;
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in cazul in care partea notificata persista in nerespectarea obligatiilor sale, acordul inceteaza de

drept in termen de 15 zile de la data notificarii;

Printr-o notificare de incetare a parteneriatului Tnaintatd celeilalte parti, in termen de 15 zile

inainte de a produce efecte.
VI.2. Forta majora:

Niciuna dintre partile acordului nu raspunde de neindeplinirea obligatiilor care ii revin in baza

prezentului acord, daca aceasta a fost cauzata de fortd majora, asa cum este definita prin lege;

Partea care invoca forta majord este obligatd sd notifice in termen de 5 zile producerea

evenimentului i sa ia toate masurile posibile Tn vederea limitarii consecintelor lui.
Litigii

VII.1. Orice neintelegeri se vor rezolva exclusiv pe cale amiabila.

Clauze finale

VIIL.1. Acest acord de parteneriat nu oferd niciunei parti dreptul de a angaja cealalta parte in
acte de comert/evenimente/proiecte fara acordul scris al acesteia din urma, conform clauzelor

din acest acord.

VIIL.2. De comun acord, partile vor putea realiza actiuni neprecizate in prezentul acord de

parteneriat si anexate ulterior, prin acte aditionale.

VIIL.3. Partile prezentului acord de parteneriat sunt obligate sa foloseasca datele si informatiile
tehnice si comerciale de afaceri, transmise in scris sau pe orice alta cale ( toate denumite in

continuare:” informatie”) furnizate de oricare alta parte numai in scopul realizarii prezentului
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protocol si sa nu furnizeze informatia altor persoane care nu sunt implicate direct in realizarea

acestui protocol.

VIIL4. Informatia furnizatd va fi utilizatd numai in sopul pentru care a fost emisd si pentru
realizarea prezentului acord. Informatia nu poate fi utilizatd in alte scopuri, fard consimtdmantul

prealabil scris al partilor.

VIILS. Prevederile articolului VIIL.4. se aplica indiferent de motive pe durata intregului protocol

si dupd expirarea acestuia.

VIIL.6. Prezentul acord reprezintd vointa partilor si inlaturd orice intelegere verbalda dintre

acestea, anterioara sau ulterioara incheierii lui.

VIIL.7. Prezentul acord a fost incheiat intr-un numar de 2 exemplare, cate unul pentru fiecare

parte, astazi, ......................, data semnarii lui.
Universitatea POLITEHNICA Partener
din Bucuresti
Rector

Mihnea COSTOIU
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11. Cuprins

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

componentei in

cadrul  procedurii

operationale
Coperta

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea | 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 2
operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, | 3
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 4

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4-5

6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii | 5
procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 6-7
operationala

8. Descrierea procedurii operationale 8-13
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 13-14
10. Anexe, inregistrari, arhivari 15-27
1. Cuprins 28-29
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