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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind | Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Cosmina Responsabil 01.09.2017
DUMITRICA | comisie
1.2. | Verificat Laura Director SPP 01.09.2017
SERBANESCU
1.3. | Aprobat Mihnea Rector
COSTOIU

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei se aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia |
2.2. | Revizia l

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale
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Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnatura
difuzarii Nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | informare, 1 Conducere Director Cosmina
aplicare Educativ DUMITRICA
3.2 | informare, 2 Personal Prof. Inv. Eugenia
aplicare didactic Primar CARAGANCEV
3.3 | informare, 3 Personal Profesor Daniela
aplicare didactic engleza GHERGHINA
3.4 | informare, 4 Personal Prof. Inv. Victoria SANDU
aplicare didactic Prescolar
3.5 | informare, 5 Personal Prof. Inv. Simona SAVU
aplicare didactic Prescolar
3.6 | informare, 6 Personal Prof. Inv. Felicia CHIRICA
aplicare didactic Prescolar
3.7 | informare, 7 Personal Educatoare Daniela Carmen
aplicare didactic MURARU
3.8 | informare, 8 Personal Educatoare Vanessa Carla
aplicare didactic TIGANESTEANU
3.9 | informare, 9 Personal Educatoare Angela
aplicare didactic SERBANESCU
3.10 | informare, 10 Personal Educatoare Madalina
aplicare didactic ZLATEA
3.11 | informare, 11 Personal Prof. Inv. Ramona
aplicare didactic Prescolar GHIBURICA
3.12 | informare, 12 Personal Profesor Mirella Marilena
aplicare didactic logoped GROSU
3.13 | informare, 13 Personal Secretara
aplicare didact-auxiliar
3.14 | informare, 14 Personal Admin. de
didact-auxiliar | patrimoniu
3.15 | informare, 15 Personal Medic Daniela
aplicare nedidactic ALEXANDRESCU
3.16 | informare, 16 Personal Asistent Ana Maria
aplicare nedidactic medical POPESCU
3.17 | informare, 17 Personal Psiholog Corina
nedidactic SAK COLAREZA




UNIVERSITATEA Procedura operationala

POLITEHNICA DIN privind inscrierea copiilor in Scoala iglt:;; eIx -
BUCURESTI Primara”POLITEHNICA” a UPB ) )
Departamentul Revizia 1
SCOALA Cod: PO-21-SPP-01

PRIMARA”POLITEHNICA” Nr. de ex. 17

Pagina 4 din 36

Exemplar nr. 1

4. Scopul procedurii operationale
e Procedura are drept scop inscrierea copiilor in Scoala Primara POLITEHNICA in
conformitate cu normativele in vigoare si colectarea unor date necesare viitoarelor cadre
didactice si compartimentului secretariat pentru intocmirea diferitelor situatii ulterioare.

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
e Responsabilul comisiei instruieste personalul si furnizeazd documentele necesare
(prevazute in anexele prezentei proceduri)
o Compartimentele implicate sunt:
- Compartimentul didactic;
- Compartimentul secretariat;
- Compartimentul management.
o Persoanele implicate sunt:
- Cadrele didactice;
- Secretara scolii;
- Directorii scolii.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
e Documentatia deruldrii activitdtii este adecvata si constd In completarea urmatoarelor
documente:
- Documente de inscriere
- Datele solicitate de Comisia de inscriere

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
e In situatia fluctuatiei de personal, atributiile personalului implicat sunt preluate prin
delegare.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei
e Doar daca este cazul.
4.n. Alte scopuri specifice procedurii operationale

e Nu este cazul.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
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e Procedura va fi aplicatd de catre membrii Comisiei de inscriere pentru toti copiii de varsta
prescolara si scolara

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala.

e finregistrarea corectd, prin completarea si corelarea documentelor specifice a inscrierii
prescolarilor si scolarilor.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica
e finregistrarea corectd, prin completarea si corelarea documentelor specifice a inscrierii
scolarilor apartine de domeniul administrativ aferent procesului instructiv-educativ
derulat in Invatdmantul prescolar/primar

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata
e revizuirea ofertei educationale si a PDI-ului;

autoevaluarea institutionala;
colectarea feedback-ului;
siguranta si confidentialitatea datelor;
urmarirea evolutiei scolare a absolventilor;
comunicarea internd, externa si institutionala;
observarea predarii-invatarii;
urmarirea prescolarilor/scolarilor capabili de performanta;
identificarea punctelor tari, slabe, a amenintarilor si a oportunitatilor;
evaluarea sistematica a satisfactiei personalului;
comisiile metodice, evaluarea, revizuirea si imbunatatirea calitatii;
evaluarea personalului didactic, nedidactic si didactic-auxiliar;
monitorizarea prezentei prescolarilor/scolarilor;
inregistrarea progresului prescolarilor/scolarilor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii
e compartimentul didactic;
e compartimentul secretariat.
e compartimentul management.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale:
Standardele internationale de control intern

6.2. Legislatie primara:
Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

6.3. Legislatie secundara
Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invataimant preuniversitar nr.

5079/2016;

PO ISMB nr.10487 din 06.05.2016;
Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar;
OSGG.nr.400/2015 cu modificarile si completarile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

Regulamentul intern al unitétii de invatdmant Scoala Primara Politehnica;

Decizia Rectorului UPB nr. 540/2015 privind constituirea Comisiei de monitorizare,
coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control
intern/managerial la nivelul UPB, cu modificarile si completarile ulterioare.

Carta Universitatii Politehnica din Bucuresti;

Fisele de post ale personalului intern;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual
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2. Editie a wunei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O Procedura operationala

2. E Elaborare

3. Vv Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. CA Consiliul de Administratie

8. SPP Scoala Primard POLITEHNICA

9. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar

10. | ROI Regulament intern al unitatii de invatdmant

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

inregistrarea corectd, prin completarea si corelarea documentelor specifice a inscrierii

scolarilor/scolarilor apartine de domeniul administrativ aferent procesului instructiv-
educativ derulat in Invatdmantul prescolar/primar

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

a) Lista
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e Documente de inscriere
e Datele solicitate de Comisia de inscriere
b) Provenienta
MEN;
ISMB/IS6;
Consfatuiri;
Literatura de specialitate.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

e Continut:
o Documente de inscriere: informatii despre copil si familie, regulament de ordine
interioard, contract de scolarizare;

o Datele solicitate de Comisia de inscriere:
= Numele, initiala tatalui, prenume,
= CNP- copil,
= Locul nasterii copilului,
=  Domiciliul copilului,
= Nume, prenume, CNP -tata,
=  Nume, Prenume, CNP -mama,
=  Domiciliul parintilor,
= Numele si prenumele parintelui care inscrie copilul.

8.2.3. Circuitul documentelor

Consiliul de administratie emite decizia de aprobare a Comisiei pentru inscrierea copiilor
in Scoala.

Secretarul afiseaza lista locurilor disponibile in unitate, pe domenii ale pregétirii de baza,
cel mai tarziu panda in prima zi de Inscriere stabilitd prin calendarul M.E.C.S.,
componenta dosarele de inscriere, (anexa 1), orarul de inscriere, perioada de desfasurare
si sala in care se efectueaza inscrierea.

Presedintele comisiei este responsabil de afisarea indicatoarelor catre sala in care se
desfasoara inscrierea.

Membrii comisiei Tnmaneaza solicitantilor formularul de inscriere (anexa 2) pe care
acestia 1l completeaza.

Membrii comisiei verificd dosarele de inscriere, trec in registrul de inscriere datele
stabilite prin anexa, numeroteaza dosarele primite si incercuiesc numele copiilor care s-au
inscris.

Parintele semneaza in registru, dupa ce a verificat corectitudinea datelor inscrise.
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e La sfarsitul zilei dosarele se depun la secretariat impreuna cu registrul de inscriere.
8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, rechizite, linii telefonice, materiale informatice,

informatiilor etc.

8.3.2. Resurse umane: Personalul propriu al SPP a UPB care are atributii In inscrierea
copiilor la Gradinita.

8.3.3. Resurse financiare: finantare UPB, taxe scolare, sponsorizari
8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
e Se realizeaza tinand cont de calendarul M.E.N

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

e Consiliul de administratie emite decizia de aprobare a Comisiei pentru inscrierea copiilor
in scoald. Din comisie fac parte: directorul - presedinte, secretarul, coordonatorul CEAC
sau un membru desemnat de acesta, cadre didactice care prezintd disponibilitate in
perioada de inscriere.

e Secretarul afiseaza lista locurilor disponibile in unitate, pe domenii ale pregatirii de baza,
cel mai tarziu pana in prima zi de inscriere stabilita prin calendarul M.E.N., componenta
dosarele de inscriere, (anexa 1), orarul de inscriere, perioada de desfasurare si sala in care
se efectueaza inscrierea.

e Presedintele comisiei este responsabil de afisarea indicatoarelor cétre sala in care se
desfasoara inscrierea.

e Membrii comisiei inmaneaza solicitantilor formularul de inscriere (anexa 2) pe care
acestia il completeaza.

e Membrii comisiei verificd dosarele de inscriere, trec in registrul de Inscriere datele
stabilite prin anexa, numeroteaza dosarele primite §i incercuiesc numele copiilor care s-au
inscris.

e Parintele semneaza in registru, dupa ce a verificat corectitudinea datelor inscrise.
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La sfarsitul zilei dosarele se depun la secretariat impreuna cu registrul de inscriere.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Formularistica si informatiile utilizabile in anul urmator vor fi valorificate

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

1.

Procedura va fi aplicata de cétre toate cadrele didactice, personalul nedidactic si didactic
auxiliar.

2. Membrii C.E.A.C. raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri
3. Directorul unitatii scolare ca si coordonator C.E.A.C. este responsabil pentru
implementarea si mentinerea acestei proceduri.
4. Coordonatorul CEAC al scolii este responsabil :
a. de verificarea respectarii acestei proceduri;
b. de asigurarea conditiilor de pastrare a Inregistrarilor cerute de desfasurarea
curentd a procedurii.
5. C.E.A.C. impreund cu personalul de specialitate au responsabilitatea de revizuire
periodica a procedurii.
Nr. | Compartimentul Responsabil | Director | Rector Cadre Secretariat
crt | (postul)/actiunea comisie SPP didactice SPP
(operatiunea) SPP
0 1 2 4 5
1. | elaborare procedura | E
privind Inscrierea
copiilor in SPP a
UPB
2. | verificare procedura \Y
3. | aprobare procedura A
4. | aplicare procedura Ap
5. | arhivare documente Ah
rezultate din
aplicarea procedurii

10. Anexe, inregistrari, arhivari
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Nr. Denumirea Elaborator Aprobda | Numar de | Difuzare | Arhivare Alte
Anexa | anexei exemplare Loc | Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Documente de | Secretariat Comisia | 15 15 Ah | 5ani

inscriere comisie
2. Datele solicitate | Secretariat Comisia | 15 15 Ah | 5ani

de Comisia de | comisie

inscriere

Anexa 1. Documente de inscriere

DOCUMENTE

DE INSCRIERE

2017 - 2018

11
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Nume copil

FORMULAR DE iINSCRIERE

4 )

Nume copil

Prenume

fotografie copil

Data nasterii

CNP copil

\ J
DOCUMENTE DE INSCRIERE

1. Cerere de inscriere;

Documente de inscriere;

Copie certificate de nastere copil;
Copii carti de identitate parinti,
Fisd medicala.

DOCUMENTE DE TRANSFER

1. Documente sectiune Inscriere;
2. Foaia matricola;
3. Cerere de transfer.

CONDITII PENTRU INSCRIERE SI TRANSFER

1. Interviu cu ambii parinti / reprezentanti legali ai copilului si cu copilul;

2. Fisa psihopedagogica eliberatd de unitatea scolara frecventata anterior (daca este cazul);
3. Depunerea documentelor mentionate mai sus, la secretariatul institutiei;

4. Achitarea taxei de inscriere si a taxelor scolare conform Formularului de inscriere.

Nk wn

12
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NOTA: Inscrierile se fac in functie de locurile disponibile.

FORMULAR DE iINSCRIERE
- DATE PERSONALE -

UNITATEA SCOLARA FRECVENTATA ANTERIOR

Numele institutiei Adresa Tara Perioada

ALTE DATE

Pentru ca Scoala Primard POLITEHNICA sa poata asigura un suport corespunzator va rugam sa
mentionati alte informatii despre copilul dumneavoastra pe care le considerati relevante

PASIUNI SI HOBBY-URI:

FRATI / SURORI:

Nume si prenume Data nasterii

13
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FORMULAR DE INSCRIERE
- DATE DESPRE FAMILIE -
PARINTII SUNT:
o Casatoriti o Divortati O Separati 0o Mama decedatd o Tatal decedat

In cazul in care parintii sunt divortati / separati, cine detine custodia legala

COPILUL LOCUIESTE CU:
0 Mama si tatal 0 Mama si tatal vitreg o Tatal si mama vitrega
o Tutorele legal o Doar mama o Doar tatal

DATELE COPILULUI:

Numele si prenumele copilului

Data nasterii Cetatenia Sexu: Mo Fo

Locul nasterii

Domiciliul stabil

DATELE MAMEI:

14
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Numele si prenumele mamei:

Nationalitatea

Cetatenia

Adresa completa

Numerele de telefon

E-mail

Locul de munca si functia

DATELE TATALUI:

Numele si prenumele tatalui

Nationalitatea

Cetétenia

Adresa completa

Numerele de telefon

E-mail

Locul de munca si functia

ALTE CONTACTE IN CAZ DE URGENTA:

Numele si prenumele

Numerele de telefon

15
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FORMULAR DE iINSCRIERE
- INFORMATII MEDICALE -

Imi asum responsabilitatea pentru informatiile furnizate mai jos cu privire la starea de sanatate a
copilului meu.

1. Grupa sanguina:

2. Alergii la alimente, medicamente, creme protectie solard, intepaturi de insecte:

3. Antitermice cu raspuns pozitiv (Panadol, Nurofen etc):
4. Capacitatea sau incapacitatea copilului meu de a participa cu cursurile de sport, dans (apt
/inapt):
5. Alte precizari importante pentru siguranta si sandtatea copilului (boli cronice/boli

contagioase,etc.):

Ma oblig sa prezint aviz medical pentru activitatile ce implicd efort fizic si imi asum
responsabilitatea verificarii copilului la parasirea domiciliului pentru a avea o stare de sanatate
buna si pentru a nu introduce in incinta SCOLII alimente sau obiecte periculoase care ar putea
periclita sdndtatea si siguranta lui si a celorlalti copii.

Semnatura: Data: / / /

16
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REGULAMENT DE ORDINE
INTERIOARA

2017 -2018

17
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CAPITOLUII — Dispozitii generale

Art. 1 Prezentul Regulament de Ordine Interioard al GRADINITEI POLITEHNICA, denumit in
continuare ROI, este constituit in conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr 1/2011, cu
modificdrile si completarile ulterioare, Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor
de Invatimant Preuniversitar, aprobat prin Ordinul 5079/2016 si Legea nr 272/2004, privind
Protectia si Promovarea Drepturilor copilului.

Art. 2 Respectarea ROI este obligatorie pentru toate cadrele didactice, personalul didactic
auxiliar, personalul nedidactic, copii si Parinti / Reprezentanti Legali.

Art. 3 ROI este dezbdtut in Consiliul Profesoral si aprobat de Consiliul de Administratie.

Art. 4 ROI reglementeaza programul cursurilor zilnice, modul de organizare si functionare a
SCOLII PRIMARE POLITEHNICA comportamentul si tinuta copiilor, a cadrelor didactice
si a Intregului personal al SCOLII PRIMARE POLITEHNICA.

CAPITOLUL II — Obiective generale

Art.5 SCOALA PRIMARA POLITEHNICA functioneazid in conformitate cu prevederile
legale ale invatamantului particular, In baza avizului eliberat de Ministerul Educatiei si are ca
obiective generale:
a. Asigurarea unui proces instructiv — educativ de calitate, bazat pe dezvoltarea holistica a
copilului, tindnd cont de ritmul propriu si particularitatile psiho — individuale ale acestuia;
b. Cooperarea cu familia, ca parteneri activi in educatia copilului;
c. Obtinerea unor performante si rezultate prin care sd motivaim dorinta copiilor de
perfectionare si cunoastere;
d. Asigurarea normelor de igiend si securitate pe intreg parcursul programului scolar.

CAPITOLUL III — Programul de functionare

Art. 6 Programul zilnic:
Programul grupelor mica / mijlocie / mare organiza/clasa pregdtitoare in SCOALA PRIMARA
POLITEHNICA este de luni pana vineri intre orele 8.00 — 18.00.

Art. 7 Respectarea programului zilnic este obligatorie. Orice intarziere la sosirea — predarea
copiilor afecteaza intreg procesul instructiv — educativ.

Art.8 SCOALA PRIMARA POLITEHNICA isi rezerva dreptul de a solicita in cazuri speciale
predarea / preluarea copilului inainte de incheierea programului zilnic, daca anumite fenomene,
manifestari sau evenimente obiective sau subiective impun acest fapt (conditii meteorologice
nefavorabile ce ar putea periclita siguranta si sanatatea copiilor, probleme organizatorice, cursuri
de formare si perfectionare a personalului, probleme tehnice sau medicale).
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CAPITOLUL IV — Organizarea interna a activitatii

Art. 9 Intreg personalul SCOLII PRIMARE POLITEHNICA trebuie si aibi un comportament
ireprosabil 1n relatiile cu copiii, Périntii / Reprezentantii Legali ai acestora si colegii.

Art. 10 Este interzis personalului SCOLII PRIMARE POLITEHNICA sa pretindd avantaje de
orice tip din partea Parintilor / Reprezentantilor Legali ai copiilor.

Art. 11 Este interzis cadrelor didactice, precum si Intregului personal al SCOLII PRIMARE
POLITEHNICA sa aplice pedepse corporale copiilor sau sd agreseze verbal / fizic copii sau alte
persoane.

Art. 12 Cadrele didactice au obligatia de a participa la intalnirile cu Parintii / Reprezentantii
Legali, Consiliul Profesoral, actiunile organizate de SCOALA PRIMARA POLITEHNICA,
cursurile de perfectionare si formare continud, sedintele de lucru.

Art. 13 Directorii reprezintd unitatea de Tnvatdmant 1n relatia cu inspectoratul scolar, cu
comunitatea locala si cu alti factori interesati de educatia copiilor.

Art. 14 Programul de activitate se dezbate cu personalul unitatii si se aproba de Consiliul de
Administratie.

Art. 15 Programul  zilnic al copiilor se desfasoara in baza unei planificari, care vizeaza
proiectarea tuturor activitatilor in care sunt implicati copiii, pe parcursul intregului an scolar.

Art. 16 Activitatea instructiv - educativd se desfdsoara in baza programului zilnic stabilit de
cadrele didactice si avizat de directorul educativ. Acesta reprezintd prevederile planului de
invatamant pentru grupa respectiva si poate fi flexibil.

CAPITOLUL V — Siguranta si sinatatea copiilor

Art. 17 SCOALA PRIMARA POLITEHNICA se obligi si asigure siguranta copiilor astfel:

a. Supravegherea copiilor este asigurata de catre: cadrele didactice, personalul administrativ
de intretinere si paza;

b. Accesul copiilor, personalului, Parintilor / Reprezentantilor Legali si al altor persoane se
face printr-o singurd intrare, intrarea principald, aflatd sub supravegherea paznicului de
serviciu;
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c. Atributile paznicului de serviciu sunt stabilite de administratorul gradinitei si avizate de
conducerea SCOLII PRIMARE POLITEHNICA;

d. Toate persoanele striine care viziteaza institutia sunt legitimate si consemnate in Registrul
de Vizite;

e. Persoanele straine au acces limitat in institutie, fiind obligate sa astepte in locurile special
amenajate pentru vizitatori (curtea, holul sau vestiarulul SCOLII PRIMARE
POLITEHNICA);

f. Personalul SCOLII PRIMARE POLITEHNICA semneaza in Condica de Prezentd la
sosirea si plecarea in / din institutie;

g. Parasirea incintei si a curtii de catre copii este strict interzisa in timpul programului;

h. Supravegherea copiilor pe tot parcursul programului este asiguratd de catre cadrele
didactice si de catre personalul administrativ, conform graficelor interne;

i. In situatia in care Parintii / Reprezentantii Legali deleagi o altd persoana si preia copilul
de la gradinita / scoald, se solicitd obligatoriu o adresd scrisd cu datele persoanei
respective, semnata de Parintii / Reprezentantii Legali ai copilului si confirmare telefonica
de primire a solicitarii.

Art. 18 SCOALA PRIMARA POLITEHNICA se obligi si asigure sinitatea copiilor pe
urmdtoarele cai:

a. Triajul medical se realizeaza zilnic la sosirea copiilor in institutie si pe tot parcursul
programului se supravegheaza starea de sanatate a copiilor. Asistenta medicala a SCOLII
PRIMARE POLITEHNICA poate refuza accesul copilului in colectivitate in conditiile 1n
care starea de sandtate a acestuia poate pune in pericol siguranta sa si a colectivitatii.
Revenirea in colectivitate se va face In baza avizului epidemiologic. Nu este permis accesul
in colectivitate cu medicamente sau tratamente de orice tip, in afara celor homeopate si de
imunizare.

b. La inceputul anului scolar Parintii/Reprezentantii Legali au obligatia de a prezenta
documentele medicale conform normativelor in vigoare. Copiii participa la orele de educatie
fizica si alte activitati sportive numai 1n baza avizului medical - apt pentru sport si obligatoriu
in echipament sportiv.

c. Dupd fiecare vacantd, Parintii / Reprezentantii Legali au obligatia de a prezenta aviz
epidemiologic pentru reintrarea in colectivitate.

d. Dupa o absentd mai mare de 3 zile consecutive (conform normelor de igiena si sdnatate),
Parintii/Reprezentantii Legali prezintda obligatoriu aviz epidemiologic de intrare in
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colectivitate. Primirea copilului in colectivitate este conditionatd de prezentarea avizului
epidemiologic.
e. Ori de cate ori este cazul, In urma declansarii unor epidemii, conducerea SCOLII PRIMARE

POLITEHNICA poate solicita Parintilor/Reprezentantilor Legali prezentarea unui aviz
epidemiologic si a analizelor necesare pentru mentinerea starii de sanatate a colectivitatii.

f. Accesul Parintilor / Reprezentantilor Legali si al persoanelor strdine este strict interzis in
zona In care se pregateste masa, sala de mese si salile de clasd fara acordul conducerii
gradinitei, pentru a nu perturba activitatea;

g. Este strict interzis accesul copiilor 1n institutie cu medicamente, alimente, dulciuri, substante
ce ar putea dauna sanatatii §i sigurantei acestora, jucarii, telefoane mobile, tablete si alte
gadget-uri, jocuri, artificii, substante inflamabile sau alte obiecte in afara materialelor
educationale folosite la cursuri (Parintii / Reprezentantii Legali au obligatia de a verifica cu
atentie copiii la plecarea acestora spre gradinita).

CAPITOLUL VI - Comportamentul si vestimentatia copiilor

Art. 19 Copiii care frecventeazi SCOALA PRIMARA POLITEHNICA au obligatia de a avea
un comportament civilizat care s nu-i puna in pericol pe ei sau pe colegii lor si o tinutd decenta
specifica varstei: fara bijuterii mari sau foarte valoroase, cercel in ureche in cazul baietilor,
farduri, tunsori extravagante sau parul vopsit.

Art. 20 La orele de educatie fizica si activitdtile care implica echipament special, copiii trebuie
sd poarte echipament corespunzator.
Art. 21 In timpul programului, copiii trebuie si respecte urmatoarele reguli:

a. Sa respecte indicatiile cadrelor didactice;

b. Sa manifeste o atitudine cuviincioasa si respect pentru cadrele didactice, colegi si fata de
intreg personalul SCOLII PRIMARE POLITEHNICA,;

c. Sa nu manifeste un comportament violent, atitudini §i gesturi necuviincioase precum:
injurii, semne obscene, cuvinte jignitoare etc.;

d. Sa manifeste intelegere si respect fata de copiii aflati in dificultate de orice tip;

e. Sa pastreze curdtenia inscoald, precum si 1n spatiile de joacd, s nu deterioreze bunurile
institutiei.

Art. 22 La intrarea si iesirea din scoald, copiii trebuie sa respecte urmatoarele reguli:
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a. Sd evite aglomerarea la intrare / iesire pe usa SCOLII;
b. Sa acorde prioritate copiilor mai mici;

c. Sa nu blocheze usile, caile de acces, grupurile sanitare.

Art. 23 Este interzis copiilor:
a. Sa distrugd documente scolare, precum: cataloage, documente scolare etc.;

b. S& aducd sau sda difuzeze in scoald materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationald a tarii sau materiale care cultiva
violenta si intoleranta, precum si materiale cu continut pornografic;

c. Sa introduca in perimetrul SCOLII orice tipuri de arme sau instrumente, precum: cutite,
munitie, petarde, pocnitori, spray-uri paralizante, medicamente etc., care pot afecta
integritatea fizica sau psihica a colectivului de copii §i a personalului scolii;

d. Sa se urce pe mobilier, terase, ferestre, garduri, pomi, riscand sa se accidenteze;
e. Sa foloseasa aparatura electronica sau instalatia electrica;
f. Sa lanseze anunfuri false cu privire la amplasarea unor materiale explozive in perimetrul
unitatii de invatamant;
CAPITOLUL VII — indatoririle copiilor

Art. 24 Copiii au urmatoarele indatoriri:
sa asculte cu atentie explicatiile cadrelor didactice in timpul programului;

b. sd respecte programul zilnic, sd nu intarzie la orele de curs pentru a nu Intrerupe
activitatile didactice si programul SCOLII;

c. sd cunoascd si sa respecte: prezentul Regulament de Ordine Interioard al SCOLII
PRIMARE POLITEHNICA, regulile de circulatie si cele cu privire la mentinerea
sanatatii, normele de protectie civila, normele de protectie a mediului, legile statului, la
nivelul lor de cunoastere si intelegere.

CAPITOLUL VIII — Premierea copiilor din SCOALA PRIMARA POLITEHNICA

Art. 25 Copiii care manifesta entuziasm pentru diferite activitdti, obtin rezultate remarcabile in
activitatea scolara si extragcolara si se disting prin comportament exemplar pot primi urmatoarele
recompense:

a. Evidentiere in fata colegilor clasei;
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b. Comunicare verbald sau scrisa adresata Parintilor / Reprezentantilor Legali;
c. Premii, diplome, medalii si distinctii.
Art. 26 In SCOALA PRIMARA POLITEHNICA copiii sunt incurajati si adopte un

comportament pozitiv, sa participe cu interes la toate activitagile desfasurate, sa dezvolte relatii
de prietenie cu colegii si sd-i respecte pe cei din jur.

CAPITOLUL IX — Metode de disciplina

Art. 27 SCOALA PRIMARA POLITEHNICA promoveazi in randul copiilor un comportament
pozitiv bazat pe valori si dezvoltarea spiritului civic. Fiecare cadru didactic stabileste impreuna
cu copiii la inceputul fiecarui an scolar Regulile Clasei si se asigurd cd sunt respectate. Rutinele
zilnice si regulile SCOLII sunt reamintite copiilor de catre cadrele didactice si de catre directorul
educativ ori de cate ori este nevoie.

Copiii care incalcd Regulile SCOLII participd la un program de consiliere cu cadrele didactice,
psihologul si directorul educativ al SCOLIIL.

Reguli fundamentale in SCOALA PRIMARA POLITEHNICA:
1. Ne adresam politicos.
. Manifestam respect fata de ceilalti

. Suntem responsabili si avem grija de lucrurile noastre si ale celorlalti.

. Respectam randul.

2
3
4. Vorbim pe rand, atentionand prin ridicatul mainii.
5
6. Ne jucam impreuna si lucram 1n echipa.

7

. Ne ajutdm colegii.

CAPITOLUL X — Evaluarea rezultatelor

Art. 28 Evaluarea copiilor se face obiectiv, conform normativelor in vigoare, tindnd cont de
rezultatele si cunostintele dobandite pe parcursul programului de studiu.

Art.29 SCOALA PRIMARA POLITEHNICA se obligi si transmiti Parintilor /
Reprezentantilor Legali rapoarte semestriale / anuale, care reflectd nivelul de pregatire al fiecarui
copil si observatiile competente ale cadrelor didactice.
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Art. 30 Proiectarea activitatilor din scoald pe parcursul intregului an scolar urmareste cu
precadere:

a. Fixarea si sistematizarea cunostintelor;

b. Participarea copiilor cu ritm lent de Invatare sau cu alte dificultati in dobandirea
cunostintelor la programe de pregatire suplimentara;

c. Stimularea pregatirii copiilor capabili de performantd prin organizarea unor activitati
specifice.

CAPITOLUL XI - Parintii / Reprezentantii Legali

Art. 31 Parintii / Reprezentantii Legali reprezinta principalii parteneri ai SCOLII PRIMARE
POLITEHNICA, care sprijina institutia in realizarea si consolidarea unei educatii de cea mai
buna calitate, bazata pe performante si valori pozitive.

Art. 32 Parintii / Reprezentantii Legali, ca model comportamental pentru copii, au obligatia de a
trata cu respect intreg personalul SCOLII PRIMARE POLITEHNICA. in situatia in care
Parintii/Reprezentantii Legali au anumite observatii, propuneri, nemultumiri, acestea sunt
comunicate in scris conducerii scolii.

Art. 33 Parintii / Reprezentantii Legali au obligatia de a respecta programul institutiei:

a. Parintii / Reprezentantii Legali sunt invitati sd-si programeze, prin solicitare transmisa
telefonic sau pe adresa de email a SCOLII PRIMARE POLITEHNICA orice vizita pe care
doresc sd o faca la scoald, pentru a nu perturba activitatile zilnice si programul instructiv-
educativ.

b. Personalul de paza este autorizat sd interzicd accesul in scoald in cazul in care vizita nu a
fost programata.

c. Pentru evitarea perturbarii procesului de invatdmant si distragerea copiilor de la
activitatile In curs de desfdsurare, se interzice contactarea acestora, prin vizite, exceptie
facand situatiile de urgenta.

Art. 34 Deteriorarea bunurilor SCOLII PRIMARE POLITEHNICA de catre copii atrage dupa
sine obligativitatea repararii acestora, inlocuirea imediatd a lor sau suportarea tuturor
cheltuielilor de catre Parintii / Reprezentantii Legali ai copilului.

Art. 35 In situatia in care intervin schimbari in statutul familiei sau tensiuni intre membrii
familiei, care pot influentea programul copiilor, afectand activitatea institutiei,
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Parintii/Reprezentantii Legali au obligatia de a informa conducerea si de a pune la dispozitie
documentele legale care reglementeaza custodia  copilului. De asemenea, Parintii /
Reprezentantii Legali au obligatia de a solutiona aceste situatii, fara implicarea POLITEHNICA,
considerdnd cd responsabilitatea trebuie sd revinad strict Parintilor/Reprezentantilor Legali,
acestia urmand si suporte consecintele propriilor decizii. SCOALA PRIMARA POLITEHNICA
are o pozitie neutra si impartiala cu privire la modalitatea de exercitare a autoritatii parintesti,
nefavorizdnd niciunul dintre Parinti/Reprezentanti Legali. Sub sanctiunea intreruperii
contractului incheiat cu SCOALA PRIMARA POLITEHNICA este interzisi incercarea
Parintilor/Reprezentantilor Legali de a-si rezolva disputele referitoare la copii in spatiul SCOLII
PRIMARE POLITEHNICA sau cu antrenarea personalului.

CAPITOLUL XII - Obligatiile financiare pentru anul scolar 2017-2018

Art. 36 Parintii / Reprezentantii Legali au obligatia de a achita integral taxele, conform
Formularului de Inscriere si Contractului de Scolarizare.

CAPITOLUL XIII — Pierderea locului in SCOALA PRIMARA POLITEHNICA:

Art. 37 Scoaterea copilului din evidenta scolii se realizeaza astfel:
a. La absolvirea ultimului an de studiu;

b. In cazul in care nu se realizeazd reinscrierea copilului pentru anul scolar urmator, in
termenele prevazute;

c. La cererea scrisd a Parintelui / Reprezentantului Legal, caz in care copilul se considera
retras;

d. In cazul in care se incalca prevederile Regulamentului de Ordine Interioara;

e. In situatia in care obligatiile financiare previzute in Contractul de Scolarizare nu sunt
respectate de catre Parinti / Reprezentantii Legali ai copilului.

f. SCOALA PRIMARA POLITEHNICA are o politici de toleranti zero la: violentd, furt,
fumat si consumul de stupefiante. Orice copil care manifestd un astfel de comportament 1si
va pierde statutul de prescolar/elev al SCOLII PRIMARE POLITEHNICA. Copiii care
manifestd un comportament ce poate periclita viata, siguranta sau sandtatea proprie sau a
celorlalti isi vor pierde statutul de prescolar/scolar al SCOLII PRIMARE POLITEHNICA,
ceea ce presupune transferul copilului in regim de urgenta, de catre Parinti / Reprezentantii
Legali, la o altd unitate de ITnvatdmant.
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CAPITOLUL XIV - Dispozitii finale

Prezentul REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA a fost dezbatut de Consiliul
Profesoral si aprobat de Consiliul de Administratie, fiind adaptat la conditiile particulare ale
SCOLII PRIMARE POLITEHNICA, in concordanta cu strategia manageriald a institutiei.

Subsemnatul, , in calitate de
, am citit Regulamentul de Ordine Interioara, sunt de acord sa-1 respect
si s& ma supun regulilor privind functionarea §i organizarea SCOLII PRIMARE
POLITEHNICA.

Data:

Nume si semnatura,

Director de departament,

(semnatura si stampila institutiei)
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CONTRACT DE SCOLARIZARE

Incheiat intre:

SCOALA PRIMARA POLITEHNICA, cu sediul in Bucuresti, strada Splaiul Independentei, nr.
313, sector 6, reprezentata legal prin

Director de department SERBANESCU LAURA-EMILIA

si

Director educativ DUMITRICA COSMINA

pe de o parte si avand calitatea de Prestator de servicii educationale si de invatamant

si

Parinte / Reprezentant Legal

1y

identificat cu _ seria _ numdr eliberat/a de
Parinte / Reprezentant Legal

2)

identificat cu _ seria _ numdr eliberat/a de
ai copilului CNP

CNP

CNP
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I. OBIECTUL CONTRACTULUI

Art. 1 Obiectul prezentului Contract de Scolarizare il constituie pe de o parte, asigurarea de
citre SCOALA PRIMARA POLITEHNICA, la cererea si pe seama Pirintilor/ Reprezentantilor
Legali, a serviciilor educationale si de invatdmant in favoarea copilului, In cadrulscolii , iar pe
de altd parte, asigurarea de catre Parintii/ Reprezentantii Legali ai copilului, a platii catre
SCOALA PRIMARA POLITEHNICA, a costurilor pentru serviciile primite, in conformitate cu
Formularul de Inscriere.

II. OBLIGATII ASUMATE DE PARTI:
In executarea si derularea acestui contract, partile se angajeazi dupa cum urmeaza:
Art. 2 SCOALA PRIMARA POLITEHNICA se angajeaza:

a.

b.
C.

h.

Sa asigure spatiul, cadrul organizatoric si logistic pentru desfasurarea procesului
educational in cele mai bune conditii si la nivelul cerintelor legale;

Sa ofere servicii educationale de calitate pentru nivelul prescolar si scolar;

Sa asigure contra cost suportul educational (manuale scolare, caiete speciale, fise de lucru,
fise de evaluare, foto-copii si alte materiale folosite de copil pe parcursul unui an scolar);
Sa asigure siguranta copilului pe perioada prezentei acestuia in incinta/spatiul scolar,
precum si in deplasarile organizate de scoala;

Sa recompenseze/sanctioneze corect si obiectiv rezultatele si conduita copilului;

Sa asigure un climat favorabil dezvoltarii armonioase a copilului in functie de nivelul,
capacitatea si necesitdtile individuale, tinand cont de ritmul propriu de dezvoltare al
fiecaruia;

Sa verifice periodic starea de sandtate fizica si psihica a tuturor angajatilor, pentru a evita
transmiterea unor boli contagioase si pentru a se asigura ca tot personalul este apt pentru a
lucra in colectivitate;

Sa comunice cu Parintii/Reprezentantii Legali si sa-1 informeze corect cu privire la evolutia
copilului.

Art. 3 Parintii / Reprezentantii Legali ai copilului se angajeaza:

a.

Sa respecte prevederile Regulamentului de Ordine Interioara al SCOLII PRIMARE
POLITEHNICA (ROI al SCOLII PRIMARE POLITEHNICA). Prin semnarea acestui
contract, Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului isi declard consimtdmantul si isi asuma
raspunderea cu privire la luarea la cunostintd si acceptarea continutului si prevederilor
ROI, considerand ca acesta satisface cerintele si exigentele cu privire la educatia si
scolarizarea copilului pe care il reprezinta in mod legal;
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b. S& confirme in scris primirea notificarilor SCOLII PRIMARE POLITEHNICA asupra
conduitei si/ sau situatiei scolare a copilului si sd contribuie la indreptarea sau ameliorarea
acestora ori de cate ori este necesar, prin luarea masurilor necesare cu privire la
conformarea copilului la exigentele SCOLII PRIMARE POLITEHNICA;

c. Sa accepte si sd respecte metodele SCOLII PRIMARE POLITEHNICA de apreciere,
disciplinare si sanctionare stabilite de Consiliul Profesoral al POLITEHNICA si sa se
conformeze masurilor de premiere si dupa caz, sanctionare dispuse de catre acesta;

d. S achite taxele scolare in termenele si conditiile previzute in Formularul de Inscriere,
pentru buna organizare si functionare a institutiei, precum si sd-si asume §i sa suporte
eventualele daune cauzate de catre copil;

e. Sa transfere copilul la o altd unitate de invatdmant in situatia in care posibilitdtile
financiare nu-i mai permit sd achite taxele scolare: Demersurile pentru transferarea
copilului la o altd unitate de invatdmant se realizeazd in maxim doud saptamani (10 zile
lucrédtoare) de la data scadenta platii, pentru a nu Ingradi dreptul copilului la educatie;

f. Sa-si exprime in scris eventualele nemultumiri fatd de aspecte concrete din activitatea
institutiei citre conducerea SCOLII PRIMARE POLITEHNICA pentru a fi rezolvate pe
cale amiabila.

g. Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului se obligd sa comunice in scris conducerii
gradinitei ori de céte ori apar schimbari cu privire la stabilirea locuintei, autoritatii
parintesti si/sau alte drepturi stabilite prin lege cu privire la copil, survenite ulterior
inscrierii acestuia.

III. DURATA CONTRACTULUI

Art. 4 Prezentul contract se incheie la data de pentru o perioada de
(luni / ani) si inceteazd la data de 31 august 2018. Prima luna frecventata de copil este

Art.5 Anul scolar in institutia. SCOALA PRIMARA POLITEHNICA incepe la data de
01.09.2017 si inceteaza la data de 31.08.2018. Contractul de Scolarizare nu se prelungeste

automat, se incheie anual in perioada anuntata in scris de cétre conducerea SCOLII PRIMARE
POLITEHNICA.

Art. 6 Perioada pentru reinscriere si achitarea taxelor scolare este anuntatd in scris de catre
conducerea SCOLII PRIMARE POLITEHNICA, copiii pentru care se efectueaza reinscrierea in
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noul an scolar avand prioritate. Dupa perioada anuntata, oferim posibilitatea inscrierii copiilor
aflati pe listele de asteptare.

Locul copilului poate fi garantat numai dupd semnarea documentelor de inscriere si plata taxelor
scolare mentionate in formularul de Inscriere.

Art. 7 In situatia in care inscrierea se face pe parcursul anului scolar sau inainte de 1 septembrie
2017, prezentul contract de scolarizare incepe la data inscrierii si se incheie la data de 31 august
2018.

IV. VALOAREA SERVICIILOR DE SCOLARIZARE

Art. 8 Taxa scolara include cursurile obligatorii din Curriculumul National, o masd principala,
mic dejun, gustare de dimineatd, gustare de seard, ore de consiliere pentru copil si
Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului, pentru perioada septembrie-iunie.

Art. 9 Taxa scolara este de ..... RON / luna.

Art. 10 Taxa scolara pentru Programul Scolii de Vara, respectiv lunile iulie-august se achita doar
in situatia In care Copilul frecventeaza programul Scolii de Vara. Indiferent de frecventa
Copilului, se achita valoarea taxei pentru minim doud saptdmani.

Art. 11 Taxele pentru cluburile optionale nu sunt incluse in taxa scolara.

Art. 12 Suportul educational se achita la inceputul fiecarui an scolar si este taxa nerambursabila.
Aces ta reprezintd manuale scolare, caiete speciale, fise de lucru, fise de evaluare, foto-copii
si alte materiale folosite de elev pe parcursul unui an scolar.

Art. 13In functie de activititile extracurriculare desfisurate in gradinitd se pot percepe taxe
pentru excursiile si taberele optionale in afara Bucurestiului, evenimente organizate de
SCOALA PRIMARA Politehnica, spectacole, serbiri, concursuri scolare. Aceste activititi
sunt optionale, copiii care nu participa vor beneficia de un program organizat in institutie.

Art. 14 Echipamentul sportiv (costum dans, aikido etc), instrumentele muzicale, costumele
pentru spectacole si serbari nu sunt incluse in taxa scolara.
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V. CONDITII DE PLATA:

Art. 15 Taxa se achitd In Ron, pana la data de 20 a lunii, pentru luna in curs. Platile se efectueaza
la casieria Universitatii Politehnica din Bucuresti sau prin virament bancar.

In momentul efectudrii platii, Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului trebuie si specifice in
scris: numele copilului si grupa/clasa la care este inscris.

Art. 16 Neachitarea taxei in termenele prevazute mai sus atrage plata unor penalitdti de
intarziere In cuantum de 1%/zi de intarziere, din suma neachitatd. Daca plata nu se efectueaza
pand cel mai tarziu n prima zi a lunii urmatoare, Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului 1si
asuma responsabilitatea si obligatia de a transfera copilul la o alta unitate de invatdmant. Daca
plata nu se efectueaza la timp, conducerea SCOLII PRIMARE POLITEHNICA poate hotari
retragerea copilului pana la achitarea restantelor.

Art. 17 Nu se scad din taxa scolard zilele a si absentate de copil din motive medicale sau
personale, pauzele intersemestriale si semestriale, vacantele de iarna si de primavara, zilele
declarate sarbatori legale sau nationale, zilele libere necesare organizarii activitatii si alte zile
libere impuse de evenimente independente de SCOALA PRIMARA POLITEHNICA, cum ar fi
conditiile meteorologice nefavorabile care ar putea periclita siguranta copiilor.

Art. 18 Taxe nereturnabile: taxa pentru luna in cursul careia s-a solicitat retragerea si suportul
educational.

Art. 19 Nu se recalculeaza taxa de scolarizare pentru copilul care nu serveste masa la scoala.
Art. 20 In cazul retragerii din orice motiv a copilului in cursul anului scolar.

Art. 21 Taxele nu se ramburseazd in cazul in care copilul a fost exmatriculat din SCOALA
PRIMARA POLITEHNICA sau in situatia in care copilul, Pirintii/Reprezentantii Legali ai
copilului au incalcat prevederile ROI si politicile SCOLII PRIMARE POLITEHNICA.

VL. INCETAREA CONTRACTULUI
Art. 22 Prin ajungerea la termen.
Art. 23 Prin acordul ambelor parti.

Art. 24 La expirarea duratei.
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Art. 25 In oricare dintre urmitoarele situatii:

a. La cererea Pdrintilor/Reprezentantilor Legali ai copilului, formulatd in scris, privind
renuntarea la serviciile oferite de SCOALA PRIMARA POLITEHNICA;

b. La initiativa conducerii SCOLII PRIMARE POLITEHNICA, daca se constatd incalcarea
de catre copil sau Parinti/Reprezentanti Legali ai copilului a prevederilor Regulamentului
de Ordine Interioard (ROI) sau a politicilor SCOLII PRIMARE POLITEHNICA, deoarece
calitatea in invatdmant si siguranta copiilor depind de respectarea in egald masura a tuturor
regulilor de catre toti participantii in parteneriatul educational;

c. In situatia in care Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului nu isi executi obligatiile
asumate prin prezentul contract, inclusiv obligatia de platd a valorii la zi a taxelor datorate.
Incetarea contractului se va produce, in acest caz, dacd notificarea SCOLII PRIMARE
POLITEHNICA cu privire la incédlcarea obligatiilor de platd nu va avea ca rezultat
satisfacerea acestor obligatii pand cel mai tarziu in prima zi a lunii urmatoare. Incetarea
contractului inseamnd si interzicerea accesului copilului in SCOALA PRIMARA
POLITEHNICA, Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului luandu-si obligatia de a
transfera copilul la o unitate de invatimant pentru a nu ingradi dreptul copilului la
educatie.

Art. 26 Rezilierea contractului nu ii exonereaza pe Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului de
plata obligatiilor financiare scadente fati de¢ SCOALA PRIMARA POLITEHNICA.

VII. CLAUZE SPECIALE
Art. 27 Predarea/primirea copilului

a. Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului au obligatia de a desemna in scris persoanele
imputernicite pentru a preda si, respectiv, prelua copilul in/din incinta SCOLII PRIMARE
POLITEHNICA (Protocolul de predare-primire este mentionat in ROI)

b. In situatia in care la sediul SCOALA PRIMARA POLITEHNICA se prezinti o persoan
care nu are Tmputernicire scrisd si semnatd de Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului,
institutia este autorizatd sa refuze predarea minorului.

Art. 28 Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului sunt de acord cu fotografierea, filmarea
copilului si folosirea acestor imagini in: materiale oferite parintilor (CD-uri, DVD-uri), materiale
promotionale ale SCOLII PRIMARE POLITEHNICA (pliante, brosuri, spoturi TV, emisiuni
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TV, bannere), CD-uri cu imagini de la spectacole, serbari, excursii, site-ul SCOLII PRIMARE

POLITEHNICA si retelele de socializare gestionate de SCOALA PRIMARA POLITEHNICA,
fara a afecta negativ imaginea minorului.

Art. 29 Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului sunt de acord cu participarea minorului la
actiuni organizate in afara SCOLII PRIMARE POLITEHNICA, vizite la muzee, spectacole,
schimburi de experienta, concursuri, expozitii (aceste evenimente fiind anuntate prealabil).

Art. 30 SCOALA PRIMARA POLITEHNICA isi rezerva dreptul de a refuza inscrierea
copilului in urmétoarele situatii:
a. Daca taxele nu au fost achitate integral in termenele prevazute;

b. Daca starea de sanatate a copilului pune in pericol sanatatea celorlalti copii sau a SCOLII
PRIMARE POLITEHNICA;

c. Daci existi alte motive pe care SCOALA PRIMARA POLITEHNICA le considerd
relevante.

VIII. LITIGII

Art. 31 Partile au convenit ca orice neintelegere dintre acestea sd fie solutionatd pe cale
amiabild. Pentru aspecte ce tin de procesul educational si de invatamant, problema in disputd va
fi supusd Consiliului Profesoral al unitatii scolare, care va putea valida sau nu, propunerea de
acord pentru solutionarea litigiului. Pentru aspecte legate de obligatiile de plata, organizarea si
functionarea SCOLII PRIMARE POLITEHNICA, problema in disputd va fi supusd
Administratorului SCOLII PRIMARE POLITEHNICA.

Art. 32 In situatia in care partile nu reusesc sd solutioneze litigiul pe cale amiabild, acesta va fi
supus judecatii n instanta competenta.

IX. ANEXELE CONTRACTULUI DE SCOLARIZARE

Prezentul contract este confidential si este Insotit de urmédtoarele anexe care sunt parte integranta
a acestuia:

a. Anexa 1- Formular de inscriere

b. Anexa 2- Regulamentului de Ordine Interioara (ROI) al SCOLII PRIMARE
POLITEHNICA
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Prezentul Contract de Scolarizare a fost incheiat astazi

si redactat in doud

exemplare, cate unul pentru fiecare parte semnatara.

SCOALA PRIMARA POLITEHNICA

Director de departament,

Serbanescu Laura Emilia

(nume, semnaturd si stampila)

Director educativ,

Dumitrica Cosmina

Parintii/Reprezentantii Legali ai copilului,

(nume, semnatura)

(nume, semnatura)
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Anexa 2. Datele solicitate de Comisia de inscriere necesare repartitiei pe grupe si

intocmirii bazei de date
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11. Cuprins

Numadrul

componentei n

cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

procedurii

operationale
Coperta — pagina de garda 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea | 2
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | 2
operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa | 2-3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 3-4

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4-5

6. Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii | 5-6
procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 6-7
operationala

8. Descrierea procedurii operationale 7-9

9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 9-10

10. Anexe, inregistrari, arhivari 10-35
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