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Regulamentul de organizare si functionare a Biroului ERASMUS +

Senatul UPB, intrunit on-line in data de 17.02.2021, adopti prezenta hotirare:

Art. 1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a Biroului

ERASMUS +, conform anexei care face parte integrata din prezenta hotarare.
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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
BIROULUI ERASMUS+

Art .1. Biroul de Programe Comunitare Educationale a fost infiintat conform Hotararii Biroului
Senatului din data de 18.07.2005, in baza prevederilor Ordinului Ministrului Educatiei si
Cercetdrii nr. 4284 din 07.06.2005.

Biroul de Programe Comunitare Educationale intrd in componenta Serviciului de Cooperare
Internationald, Imagine si Relatii cu Publicul din cadrul Universitatii POLITEHNICA din
Bucuresti.

Art. 2. Biroul de Programe Comunitare Educationale se redenumeste cu numele de Biroul
ERASMUS+ ca urmare a Ordinului de Ministru nr. 4238 din data de 17 iunie 2015, in temeiul
Memorandumului Guvernului nr. 10988/09.12.2013 prin care Ministrul Educatiei si Cercetirii
Stiintifice este desemnat de Autoritatea Nationald pentru programul Uniunii Europene in
domeniul educatiei, formarii profesionale, tineretului si sportului Erasmus+, iar Agentia
Nationald de Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale
(ANPCDEFP) este desemnatd Agentie Nationala pentru programul ERASMUS+.

Art. 3. Biroul ERASMUSH+ este o structura organizatorica fird personalitate juridicd, creati
ca si o componentd distinctd in cadrul Directiei de Relatii Internationale, avand ca principald
misiune implementarea strategiilor de dezvoltare a parteneriatelor internationale in cadrul
proiectelor de mobilitéti coordonate de ANPCDEFP.

Art. 4. Biroul ERASMUS+ are urmitoarele obiective:

<aplica strategia universitatii in domeniul participarii la programul ERASMUS+ care
vizeazd educatia si formarea profesionali;
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<promoveazd si coordoneazi Programul ERASMUS+ al Comunititii Europene,
asigurdnd cadrul optim de participare al studentilor si a comunititii academice sau
administrative din universitate.

Art. 5. Biroul ERASMUS+ are urmitoarele atributii:

a.

informarea potentialilor participanti (studenti, cadre didactice si personal didactic
auxiliar), responsabililor ERASMUS+ din facultati, precum si promotorilor de proiecte
cu privire la oportunitafile de finantare pentru institutii de invatimant superior, prin
Programul ERASMUS+;

intocmirea si depunerea anuald a candidaturii pentru proiectele institutionale de
mobilitate;

gestionarea proceselor de selectie a studentilor, organizate in cadrul facultitilor;
organizarea de sesiuni de informare a potentialilor participanti;

organizarea de reuniuni cu studentii admisi in urma concursului de selectie, inainte de
plecarea in mobilitate;

facilitarea, pentru studentii selectati, a contractelor cu institutiile gazda, in timp util,
pentru o bund informare asupra conditiilor de cazare si a programelor concrete de lucru;
organizarea §i monitorizarea modului de derulare a mobilitatilor pentru studenti, cadre
didactice si personal didactic auxiliar, din Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
care efectueazd o mobilitate in strdinatate, cat si celor care vin in Universitatea
POLITEHNICA din Bucuresti, in conditiile de calitate stipulate de Carta ERASMUS+
pentru invatimant Superior (Erasmus Charter for Higher Education);

facilitarea obtinerii vizelor pentru studenti si personalul academic din tiri terte care
efectueaza o mobilitate in Romania, cét si pentru studentii/personalul academic din UPB
care efectueazd o mobilitate in tiri terte, daca este cazul, in cooperare cu Ministerul
Educatiei si Cercetérii;

organizarea pregétirii lingvistice a participantilor la mobilititi, daci este cazul;
facilitarea recunoasterii rezultatelor invatarii obtinute in urma mobilititilor pentru
studenti si a echivalarii perioadelor de studii/plasament in striinitate in conformitate cu
prevederile Ordinului MECTS nr. 3223/2012 si cu principiile Cartei Erasmus+ pentru
Invitamant Superior aprobate de Comisia Europeans;

sprijinirea reintegrarii studentilor ERASMUS+ la intoarcerea din mobilitate;
gestionarea contractelor de finantare incheiate cu ANPCDEFP si a fondurilor aferente
pentru derularea mobilitétilor studentilor si personalului academic;

actualizarea permanenta a bazei de date “Mobility Tool”;

sprijinirca  ANPCDEFP in implementarea strategiei europene de diseminare si
exploatare a rezultatelor proiectelor, prin identificarea exemplelor de buni practica, a
metodelor inovatoare si a rezultatelor profesionale transferabile si prin transmiterea
acestor informatii citre Agentie si promovarea lor la nivel local;

consilierea participantilor sau a potentialilor participanti ERASMUS+;
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raportarea catre Ministerul Educatiei si Cercetdrii, Agentia Nationald de Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei i Formarii Profesionale (ANPCDEFP) si citre alte
institutii abilitate, privind Programul Erasmus+ care se deruleazi in cadrul UPB;
colaborarea cu membrii altor retele de sprijin in domeniul invitdmantului universitar si
preuniversitar, tineretului si sportului, in scopul realizarii schimbului de buni practica,
al asigurdrii coerentei actiunilor si implementrii cu succes al Programului Erasmus+;
implementarea altor programe initiate cu alti finantatori, care au caracter de
complementaritate cu Erasmus+.

Biroul ERASMUS+ elibereazi urmatoarele documente:

1. Dispozitia Rectorului: aprobatd de catre Rector, Directia Financiar-Contabili,
Directia Juridicd si Contencios si CFP (Controlul Financiar Preventiv);

2. Certificatul ERASMUS+: aprobat de catre Coordonatorul Institutional
ERASMUS+;

3. Learning Agreement: aprobat de citre Responsabilul ERASMUS+ din facultate
(prodecan), Institutia partenera si student;

4. Mobility Agreement: aprobat de citre Coordonatorul Institutional ERASMUSH,
Institutia partenera si participant;

5. Contract Financiar ERASMUS+: aprobat de citre Rector, Directia Financiar-
Contabild, CFP (Controlul Financiar Preventiv), Directia Juridica si Contencios si
participant;

6. Scrisori de invitatie pentru studenti, cadre didactice si personal didactic auxiliar
incoming;

7. Dispozitia de virament: aprobat de citre Rector, Directia Financiar-Contabila si
Coordonatorul Institutional ERASMUS+,

Art. 7. La implementarea si desfasurarea activititilor previzute in Contractul Institutional
ERASMUSH+, la nivelul Universititii POLITEHNICA din Bucuresti participd urmitoarele
structuri:

Conducerea universitatii;

Biroul ERASMUSH;

Facultitile implicate in Programul Erasmus+ prin intermediul responsabililor
ERASMUS+ (prodecani);

Directia Generala Administrativa.

Art. 8. Biroul ERASMUS+ este subordonat Coordonatorului Institutional ERASMUS+,
Directorului Relatii Internationale §i Prorectorului cu Relatii Internationale din Universitatea
POLITEHNICA din Bucuresti si are in componenta sa un personal permanent incluzind:

e Coordonator actiuni de mobilitate, sef birou;
e Expert mobilitate (3 posturi);
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e Responsabil financiar.

Art. 9. La nivel national, Biroul ERASMUS+ este subordonat ANPCDEFP, cireia fi raporteazi
dupd un calendar stabilit la nivel national prin proceduri tipice si regulate asupra modului de
desfdgurare a tuturor programelor active, asupra gestiunii resurselor financiare si a aplicarii
politicilor specifice.

Art. 10. Prorectorul responsabil de activitatea de Relatii Internationale aproba: activititile,
modul de organizare a programului Erasmus+ in cadrul universititii, echipa programului si
remunerarea acestora.

Art. 11. Fiecare facultate numeste un responsabil ERASMUS+, care se va ocupa de gestionarea
programului la nivelul facultatii.

Art. 12. Finantarea activitafilor Biroul ERASMUS+ se realizeaza in conditiile legii si sunt
suportate din fondurile acestor programe conform reglementarilor programelor si din fondurile
universitatii. Rectorul Universititii POLITEHNICA din Bucuresti este ordonatorul principal
de credite.

Art. 13. Gestionarea activitatilor in cadrul Programul Erasmus+ se face dupi cum urmeaz:

Activititi ale Programului

Activititi ale Programului

P +
Activitati .generale ale ERASMUS+ ERASMUS
Programului ERASMUS+ desfisurate la facaltiti desfiasurate la
T ' Biroul ERASMUS+

Relatia cu Agentia Nationald
de Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si
Formdrii Profesionale si cu
Comisia Europeana

Relatia cu Agentia Nationald
de Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale si cu
Comisia Europeana

Relatia cu universitati
partenere

Relatia cu universititi
partenere

Relatia cu universititi
partenere

Realizarea de materiale
informative (brosuri, pliante,
afise)

Realizarea de materiale
informative (brosuri, pliante,
afise)

Gestionarea fondurilor
Programului ERASMUS+ in
conformitate cu reglementirile
acestora

Gestionarea fondurilor
Programului ERASMUS+ in
conformitate cu reglementirile
acestora

Realizarea de baze de date si
gestionarea documentelor

Realizarea de baze de date si
gestionarea documentelor
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privind mobilitatile
ERASMUS+

privind mobilititile
ERASMUS+

Realizarea si transmiterea
rapoartelor intermediare si
finale

Realizarea si transmiterea
rapoartelor intermediare si
finale

Informarea participantilor cu
privire la mobilitati (prezentari
ale programului)

Informarea participantilor cu
privire la mobilitati (prezentari
ale programului)

Informarea participantilor cu
privire la mobilitati (prezentari
ale programului)

Selectia participantilor

Realizarea procesului de
selectie la nivelul fiecirei
facultati pe baza rezultatelor
academice, competentelor
lingvistice, dosarului de
candidatura si a interviului

Centralizarea rezultatelor si
participarea in comisii de
selectie in calitate de membru
extern (dupi caz)

Nominalizarea participantilor
selectati la universititile
partenere

Nominalizarea participantilor
selectati la universititile
partenere

Nominalizarea participantilor
selectati la universitatile
partenere

Intocmirea documentelor
pentru plecarea in mobilitate a
participantilor

Intocmirea documentelor
pentru plecarea in mobilitate a
participantilor

Asigurarea asistentei
participantilor inainte, in
timpul si la sfarsitul perioadei
de mobilitate

Asigurarea asistentei
participantilor inainte, in
timpul si la sfarsitul perioadei
de mobilitate privind partea
academica

Asigurarea asistentei
participantilor inainte, in
timpul si la sfarsitul perioadei
de mobilitate privind partea
administrativa

Recunoasterea academici a
rezultatelor obtinute in
perioada de mobilitate

Recunoasterea academica a
rezultatelor obtinute in
perioada de mobilitate

ERASMUS+ ERASMUS+
Depunerea la intoarcerea din Depunerea la intoarcerea din
mobilitatea ERASMUS+ a mobilitatea ERASMUS+ a

documentelor doveditoare
indeplinirii acesteia

documentelor doveditoare
indeplinirii acesteia

Realizarea acordurilor inter-
institutionale

Stabilirea acordurilor si
centralizarea acestora la nivel
de facultate

Aprobarea acordurilor si
centralizarea lor la nivel de
universitate

Actualizarea pe pagina web a
planurilor de invatamant si a
continutului disciplinelor in
limba engleza

Actualizarea planurilor de
invatamant si a continutului
disciplinelor pe pagina web a
facultitii in limba englezi si in
limba de predare a cursului

respectiv

Actualizarea pe pagina web a
universitatii a link-urilor
privind planurile de invagimant
in limba engleza a facultatilor
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