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ATRIBUTIILE PRODECANULUI
Prof.dr.ing. IRINA SEVERIN

Responsabil cu activitati in domeniile:
e Internationalizare, Resurse umane;
e Programe educationale din fonduri europene, Programe de studii in limbi straine;

Prodecanul are urmatoarele indatoriri:

e Coordoneaza programele educationale din fonduri europene pentru studenti si cadre
didactice: centralizeaza Acordurile Interinstitutionale si le actualizeaza semestrial pe site-
ul facultatii; completeaza si centralizeaza documentele studentilor (Incoming) care vin sa
studieze n cadrul facultatii; organizeaza selectia studentilor (Outgoing) facultatii care
doresc sa beneficieze de finantare europeana pentru studiu sau plasament; intocmeste
documentele de echivalare a studentilor facultatii care au beneficiat de stagii n
strainatate si solutioneaza toate problemele aferente; tine legatura cu prodecanul cu
activitate sociala si cu Serviciul Social al Universitatii pentru evidenta situatiei cazarii
studentilor incoming; tine legatura permanenta cu biroul ERASMUS al Universitatii ;

e Coordoneaza activitatea de completare si centralizare a punctajelor Fiselor de
Autoevaluare si de Evaluare colegiala a cadrelor didactice;

e Coordoneaza procesul de acordare a gradatiilor de merit pentru etapa de la nivelul
facultatii;

e Raspunde de completarea documentelor privind evaluarea personalului didactic auxiliar
din facultate;

e Coordoneaza activitatea tutorilor de la programele de studii de licenta si masterat in
limbi straine;

e Coordoneaza activitatea didactica pentru programul de studii Industrial Engineering;

e Raspunde de elaborarea statisticilor cerute periodic de conducerea universitatii, cu
exceptia celor privind activitatea de cercetare;

e FElaboreaza si coordoneaza programe de perfectionare si management al resurselor
umane, inclusiv prin proiecte cu finantare europeana;

e Raspunde de actualizarea informatiilor in limbi straine de pe site-ul facultatii;

e Raspunde de actualizarea informatiilor de pe pagina web a facultatii pentru domeniul
Facultate;

e Participa la activitatile de promovare a imaginii facultatii;

e Asigura respectarea procedurilor Cartei si a regulamentelor UPB in activitatea echipei
decanale pe domeniile atribuite;

e Prezintad un raport semestrial in cadrul BEF, in lunile mai si noiembrie;

e TIndeplineste alte activitati la solicitarea decanului.

Decan,

Prof.dr.ing. Cristian Doicin
Aprobat in Sedinta Biroului Executiv al Facultatii IMST Data:
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