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ATRIBUTIILE PRODECANULUI
Conf.dr.ing. PARPALA Radu-Constantin

Responsabil cu activitati in domeniile:

Informatizare & elearning;
Cazarea studentilor;
Intranet.

Prodecanul are urmatoarele indatoriri:

Aprobat

Coordoneaza procesul de informatizare la nivel de facultate, defineste si supune aprobarii
politica de achizitie a licentelor software si de diseminare a informatiilor privind modul de
accesare a acestora, actualizeaza semestrial situatia sistemelor IT din facultate;
Coordoneaza activitatea de publicare a materialelor didactice pe platforma de
e-Learning, verifica postarile si prezinta rapoarte semestriale asupra acestei activitati;
Coordoneaza si raspunde de activitatile privind cazarea studentilor si de mentinerea unei
atmosfere civilizate In cdmine, urmareste situatia cazarilor din camine si a platii serviciului de
cazare pe toatd durata anului universitar si intocmeste informari anuale, pentru BEF;
Coordoneaza organizarea, planificarea si verificarea examenelor/evaluarilor finale
semestriale, gestioneaza baza de date si a formularelor specifice;

Coordoneaza activitatile de intocmire si transmitere a Notelor de comanda la inceputul
anului universitar, de gestionare a numarului de ore comandate n relatie cu numarul de
studenti in vederea atingerii indicatorilor de eficienta financiara si solicita departamentelor
titularii de curs/aplicatii pentru disciplinele comandate;
Coordoneazd/Gestioneazd/Intretine zona de intranet a facultdti impreund cu
Administratorul informatic al facultatii;

Coordoneaza activitatile de elaborare a ofertelor educationale pentru procesul de formare
continuad, simultan cu promovarea programelor de formare continua;

Coordoneaza activitatea de constituire a Bazei de Date Alumni si Anuarul absolventilor,
precum si actualizarea semestriald a acestora; Publica anual Anuarul pe intranet-ul facultatii;
Colaboreaza cu secretariatul facultatii, cu directorii de departament, cu administratorul sef
al facultatii si cu ceilalti prodecani si participa la activitati de promovare a imaginii facultatii;
Raspunde de actualizarea informatiilor de pe pagina web a facultatii pentru activitatile pe
care le coordoneaza;

Asigura respectarea procedurilor Cartei si a regulamentelor UPB in activitatea echipei
decanale pe domeniile atribuite;

Prezinta un raport semestrial in cadrul BEF, in lunile iunie si decembrie;

indeplineste alte activitati, la solicitarea decanului.
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