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ATRIBUTIILE PRODECANULUI
Conf.dr.ing. ULMEANU Mihaela-Elena

Responsabil cu activitati in domeniile:
e Studii universitare de licenta;

e Admitere licenta;

e Promovare imagine facultate.

Prodecanul are urmatoarele atributii:

e Coordoneaza comisia si activitatile asociate admiterii la ciclul de licent3;

e Coordoneaza si verifica efectuarea activitatilor administrative asociate studiilor universitare
de licenta (analiza/solutionare/gestionare cereri/solicitari studenti, organizare si verificare
evaludri finale semestriale si examene de diploma, tiparire, completare la termen si
actualizare a contractelor de studii; elaborare, transmitere si completare cataloage
programe de studii de licenta; diplome si suplimente de diploma pentru absolventii
programelor de studii de licenta, carnete de student, efectuare echivalari, completare si
eliberare adeverinte pentru studentii programelor de studii de licenta);

e Coordoneazd/Avizeazd/Propune Responsabilii programe de studii de licenta, Tutorii studii
licenta, Sefii de grupa, formatiile de studii;

e Coordoneaza efectuarea activitatilor didactice in regim on-line (cursuri, laboratoare,
proiecte, evaluari finale, sustinerea proiectelor de diploma etc.), daca se impune utilizarea
unui asemenea regim si le verifica;

e Organizeaza activitatile/evenimentele de promovare a imaginii facultatii, on-line si fata in fata,
in licee si in universitate, tine legatura cu reprezentatii liceelor si coordoneaza activitatile de
promovare a imaginii facultatii si de prezentare a ofertei educationale, organizeaza vizite ale
elevilor in facultate, dar si ale studentilor si cadrelor didactice in licee; intretine paginile de
Facebook/Instagram/X ale facultatii;

e Actualizeaza materialele promotionale de promovare a facultatii: pliante, brosuri, roll-up-
uri, aplicatii multimedia etc.;

e Actualizeaza anual Ghidul studentului si Manualul de identitate vizualda al Facultatii de
Inginerie Industriala si Robotica si le disemineaza;

e Coordoneaza activitatea facultatii in relatie cu British Council si planifica testele de limba
straina derulate in parteneriat;

e Raspunde de actualizarea informatiilor de pe pagina web a facultatii pentru sectiunile pe
care le coordoneaza;

e Colaboreaza cu secretariatul facultatii, cu directorii de departament, cu administratorul sef
al facultatii si cu ceilalti prodecani;

e Asigura respectarea procedurilor Cartei si a regulamentelor UPB in activitatea echipei
decanale pe domeniile atribuite;

e Prezinta cate un raport semestrial in cadrul BEF, in lunile iunie si decembrie;

° Tndeplir_leste alte activitati, la solicitarea decanului.
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