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Responsabil cu activitati in domeniile:

e Cercetare-dezvoltare;
e Patrimoniu;
e Orare/ e-Learning.

Prodecanul are urmatoarele indatoriri:

De

Propune strategia de cercetare a facultatii, o actualizeaza anual si raspunde de implementarea
acesteia. Coordoneaza activitatea de acreditare a laboratoarelor facultatii;

Centralizeaza informatiile privind dotarea spatiilor didactice si de cercetare din facultate (tip
utilaj/echipament, incarcare, stare de functionare etc.) si o actualizeaza anual. Defineste structura
unei baze de date care sa integreze aceste informatii si coordoneaza implementarea acesteia;
Centralizeaza informatiile privind contractele derulate sau in curs de derulare. Colecteaza si
disemineaza informatii privind proiectele derulate sau in curs de derulare la nivelul facultatii,
call-uri lansate, programe de cercetare deschise, ghiduri/ pachete de informatii disponibile;
Coordoneaza activitatea de completare si centralizare a documentelor privind evaluarea
personalului didactic auxiliar din facultate;

Coordoneaza activitatea de intocmire a orarelor pentru ciclurile de studii de licentd/masterat si
verifica respectarea acestora pe parcursul fiecarui semestru;

Coordoneaza organizarea concursurilor de ocupare a posturilor didactice vacante (verifica
dosarele de concurs, pregateste sedintele Consiliului Facultatii in care se avizeaza concursurile,
centralizeaza documentele concursurile si mentine legatura cu Biroul Cancelarului UPB);
Pregateste sedintele de Consiliu al facultatii si coordoneaza activitatea de intocmire a extraselor
de PV pentru aceste sedinte;

Incheie acorduri de parteneriat pe domeniile de dezvoltare/cercetare ale faculttii;

Mentine legatura cu reprezentantii studentilor din facultate si coordoneaza activitatile de
acordare de burse si bilete de tabara;

Analizeaza cazurile de incalcare a eticii universitare si le supune analizei BEF si Comisiei de Etica
a UPB, daca este cazul;

Monitorizeaza indeplinirea politicii GDPR la nivelul facultatii si actioneaza in sensul indeplinirii
acesteia pe parcursul fiecarei activitati;

Colaboreaza cu secretariatul facultatii, cu directorii de departament, cu administratorul sef al
facultatii si cu ceilalti prodecani si participa la activitati de promovare a imaginii facultatii;
Raspunde de actualizarea informatiilor de pe pagina web a facultatii pentru activitatile pe care
le coordoneaza;

Asigura respectarea procedurilor Cartei si a regulamentelor UPB pe domeniile atribuite;
Prezinta un raport semestrial in cadrul BEF, in lunile mai si noiembrie;

Indeplineste alte activitati, la solicitarea decanului.
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