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ATRIBUTIILE PRODECANULUI
Conf.dr.ing. APOSTOL Dragos-Alexandru

Responsabil cu activitati in domeniile:

e Internationalizare;
e Legatura cu mediul economic si cu studentii / Organizare evenimente;
e Programe de studii in limbi straine;

Prodecanul are urmatoarele indatoriri:

Coordoneaza programele educationale din fonduri europene pentru studenti si cadre didactice:
initiaza si gestioneaza Acordurile Inter-institutionale ale facultatii; completeaza si centralizeaza
documentele studentilor (Incoming) care vin sa studieze in cadrul facultatii; organizeaza selectia
studentilor (Outgoing) facultatii care doresc sa beneficieze de finantare europeana pentru
studiu sau plasament; intocmeste documentele de echivalare a studentilor facultatii care au
beneficiat de stagii in strdinatate si solutioneaza toate problemele aferente; tine legatura cu
biroul ERASMUS al Universitatii; Coordoneaza si raspunde de elaborarea statisticilor referitoare
la mobilitatea studentilor / cadrelor didactice cerute periodic de conducerea universitatii;
Coordoneaza activitatea didactica pentru programul de studii de licenta Industrial Engineering;
incheie parteneriate cu agentii economici cu privire la activitdti de sponsorizare, donatii,
organizarea de evenimente in comun etc.;

Organizeaza evenimente stiintifice, asigura derularea in conditii optime a concursurilor
studentesti, a POLIFEST etc. Organizeaza evenimente destinate studentilor, in colaborare cu
Asociatia Studentilor din facultate (concursuri — inclusiv sportive, prezentari, activitati de
voluntariat, simulari de admitere, vizite ale elevilor, festivitati deschidere an universitar si
absolvire etc.);

Coordoneaza Sesiunea Stiintifica Studenteasca la nivel de facultate — inclusiv publicarea
volumului cu articole premiate si asigura continuitatea sectiunii dedicate elevilor (contacteaza
cadre didactice din licee, le transmite informatii privind sectiunea, invita elevii si cadrele
didactice sa participe, centralizeaza lucrarile);

Coordoneaza activitatea tutorilor de la toate programele de studii de licentd, tine continuu
legatura cu acestia, cu responsabilii de programe de studii si cu sefii de grupa de la aceste
programe, din toti anii de studii;

Colaboreaza cu secretariatul facultatii, cu directorii de departament, cu administratorul sef al
facultatii si cu ceilalti prodecani si participa la activitati de promovare a imaginii facultatii;
Raspunde de actualizarea site-ului in limba engleza al facultatii;

Asigura respectarea procedurilor Cartei si a regulamentelor UPB in activitatea echipei decanale
pe domeniile atribuite;

Prezinta un raport semestrial in cadrul BEF, in lunile mai si noiembrie;

indeplineste alte activitati, la solicitarea decanului.
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