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	Informații Personale


	Nume
	
	VÎLCEA ELENA JANINA

	Adresa
	
	STR. CĂRĂMIDĂRIEI, NR. 35 D, SECTOR 6, BUCUREȘTI

	Telefon
	
	-

	E-mail
	
	-

	Naționalitate
	
	ROMÂNĂ

	Data nașterii
	
	15 OCTOMBRIE 1974


	Locul de muncă ACTUAL
	
	Șef de lucrări, Departamentul Tehnologia Construcțiilor de Mașini, Facultatea de Inginerie Industrială și Robotică, Universitatea Politehnica din București, 2023

	Funcția in cadrul ME

	
	Director, Direcția Managementul Programelor Universitare, Direcția Generală Învăţământ Universitar, Ministerul Educației, 2018-prezent


	Experiența profesionala

	
	
	Expert date învățământ superior în proiectul POSDRU - ID 52422, Managementul corelării sistemului de învățământ cu piața muncii

Expert date învățământ superior în proiectul PODCA, 38732, Îmbunătățirea eficacității organizaționale a Învățământului Superior prin stabilirea unui set de indicatori specifici si crearea capabilității de gestionare si monitorizare a acestora
Responsabil monitorizare parteneri în proiectul POSDRU - ID 32768, Formarea cadrelor didactice universitare si a studenților în domeniul utilizării unor  instrumente moderne de predare – învățare - evaluare pentru disciplinele matematice, în vederea creării de competente performante si practice pentru piața muncii
Expert centre de formare / perfecționare S, POSDRU  ID 139950- Îmbunătățirea calității sistemului național de învățământ superior în conformitate cu schimbările societății bazate pe cunoaștere și cu dinamica pieței muncii
Coordonator organizare și monitorizare MD în proiectul „Start în carieră prin master didactic”, ID-140783
Expert tehnic A.3.3 partener în proiectul ,,Adaptarea ofertei educaționale la solicitările pieței muncii prin fundamentarea politicilor din domeniu pe bază de date ” SMIS  321003


	• Perioada 
	
	2018-prezent

	• Numele si adresa angajatorului
	
	MINISTERUL EDUCAȚIEI 

DIRECȚIA GENERALĂ ÎNVĂȚĂMÂNT UNIVERSITAR 

	• Tipul activității sau Sector de activitate
	
	ADMINISTRAȚIE

	• Funcția sau postul ocupat
	
	DIRECTOR

	• Principalele activități si responsabilități


	
	Coordonarea activității din Direcția Managementul Programelor Universitare, Evaluarea și asumarea răspunsurilor aferente solicitărilor petiționarilor, instituțiilor de învățământ superior și propunerea de soluții pe probleme specifice postului; Elaborarea documentației, notelor de fundamentare necesare inițierii proiectelor de acte normative (legi, h.g., o.g., o.u.g., o.m.); Verificarea conformității datelor din materialele preluate pe probleme din aria de competenta a postului; Elaborarea de note, referate, sinteze în domeniile de competență

	
	
	

	• Perioada 
	
	2003 – 2013, 2014 - 2018

	• Numele si adresa angajatorului
	
	MINISTERUL EDUCAȚIEI NAȚIONALE

DIRECȚIA GENERALĂ ÎNVĂȚĂMÂNT UNIVERSITAR 

	• Tipul activității sau Sector de activitate
	
	ADMINISTRAȚIE

	• Funcția sau postul ocupat
	
	EXPERT 

	• Principalele activități si responsabilități


	
	Analizarea solicitărilor petiționarilor, instituțiilor de învățământ superior și propunerea de soluții pe probleme specifice postului; Elaborarea documentației, notelor de fundamentare necesare inițierii proiectelor de acte normative (legi, h.g., o.g., oug, om); Verificarea conformității datelor din materialele preluate pe probleme din aria de competenta a postului; Elaborarea de note, referate, sinteze în domeniile de competență

	
	
	

	• Perioada 
	
	2013-2014

	• Numele si adresa angajatorului
	
	MINISTERUL EDUCAȚIEI NAȚIONALE

DIRECȚIA GENERALĂ ÎNVĂȚĂMÂNT SUPERIOR 

	• Tipul activității 
	
	ADMINISTRAȚIE

	• Funcția sau postul ocupat
	
	DIRECTOR GENERAL

	• Principalele activități si responsabilități
	
	COORDONARE INVATAMANT SUPERIOR

	• Perioada 
	
	2005-2022 

	• Numele si adresa angajatorului
	
	UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCUREȘTI

	• Tipul activității 
	
	ÎNVĂȚĂMÂNT SUPERIOR

	• Funcția sau postul ocupat
	
	ASISTENT UNIVERSITAR

	• Principalele activității si responsabilități


	
	activitate laborator la disciplina “proiectare asistată de calculator-catia, inventor”, “ proiectare baze de date în access”, “ ingineria sistemelor de producție”, Grafică asistată de calculator, 

	• Perioada 
	
	2002 - 2004, PREPARATOR UNIVERSITAR

	• Numele si adresa angajatorului
	
	UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCUREȘTI

	• Perioada 
	
	2001-2002, ASISTENT CERCETARE

	• Numele si adresa angajatorului
	
	UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCUREȘTI

	• Perioada 
	
	1995

	• Numele si adresa angajatorului
	
	s.c. “FANION IMPEX” SRL BUZĂU

	• Tipul activității 
	
	VÂNZĂRI

	• Funcția sau postul ocupat
	
	SECRETAR

	• Principalele activității si responsabilități


	
	activitate DE SECRETARIAT

	Educație si Formare

	• Perioada   
	
	2008 - 2014

	• Numele si tipul instituției de învățământ 
	
	UNIVERSITATEA VALAHIA DIN TÂRGOVIȘTE

	• Domeniul studiat
	
	INGINERIA  MATERIALELOR

	• Tipul calificării/Diploma obținută
	
	DOCTOR/Diploma de Doctor

	• Nivelul de clasificare a formei de instruire/învățământ
	
	STUDII DOCTORALE, NIVEL ISCED 8

	• Perioada  
	
	2000 - 2001

	• Numele și tipul instituției de învățământ 
	
	UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCUREȘTI

	• Domeniul studiat/aptitudini ocupaționale
	
	Calitate în inginerie și design

	• Tipul calificării/Diploma obținută
	
	Studii aprofundate

	• Nivelul de clasificare a formei de instruire/învățământ
	
	Absolvent fără susținerea examenului de disertație


	• Perioada  
	
	1995 - 2000

	• Numele și tipul instituției de învățământ 
	
	UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCUREȘTI

	• Domeniul studiat/aptitudini ocupaționale
	
	INGINERIA ȘI MANAGEMENTUL SISTEMELOR DE PRODUCȚIE

	• Tipul calificării/Diploma obținută
	
	INGINER DIPLOMAT

	• Nivelul de clasificare a formei de instruire/învățământ
	
	DIPLOMĂ DE INGINER, NIVEL 7


	• Perioada  
	
	1990-1995

	• Numele si tipul instituției de învățământ 
	
	LICEUL ECONOMIC DIN BUZĂU

	• Domeniul studiat/aptitudini ocupaționale
	
	FINANȚE - CONTABILITATE

	• Tipul calificării/Diploma obținută
	
	CONTABIL- STATISTICIAN

	• Nivelul de clasificare a formei de instruire/învățământ
	
	DIPLOMĂ DE BACALAUREAT


	Aptitudini si competente profesionale

Dobândite in cursul vieții si carierei dar care nu sunt recunoscute neapărat printr-un certificat sau o diploma.

	limbi străine cunoscute

	• abilitatea de a citi/ abilitatea de a scrie/ abilitatea de a vorbi
	
	LIMBA ENGLEZĂ 

C2/B2/B1
	 

	• abilitatea de a citi/ abilitatea de a scrie/ abilitatea de a vorbi
	
	LIMBA FRANCEZĂ 
A2/A2/A1



	Aptitudini si competente sociale 
	
	Competențe în comunicare, consiliere și îndrumare în problemele specifice postului

Capacitate de analiză, verificare, sinteză, planificare, monitorizare și diagnoză
Capacitate de adaptare la medii multiculturale, obținută prin experiența de studiu în străinătate (bursă TEMPUS de studiu – 2 luni în Universitatea din Linkoping – Suedia).

	Aptitudini si competente organizatorice
	
	Creativitate și spirit de inițiativă, Capacitatea de a lucra independent, dar și în echipă
Disciplină profesională

	aptitudini si competente tehnic
	
	O bună cunoaștere a proceselor de control al calității (master - calitate în inginerie și design)

	COMPETENȚE ȘI CUNOȘTINȚE DE UTILIZARE A CALCULATORULUI


	
	O bună cunoaștere a INSTRUMENTELOR  MICROSOFT OFFICE (WORD, EXCEL, ACCESS, POWER POINT), O bună cunoaștere a INSTRUMENTELOR  DE PROIECTARE ASISTATĂ (PACHETELE CAD-AUTOCAD 2D, 3D, INVENTOR, MECHANICAL, PROENGINEER, CATIA V5R6, SOLIDEDGE)

CUNOȘTINȚE ALE APLICAȚIILOR DE PROGRAMARE (PASCAL, AUTOLISP, DBASE)
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