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ATRIBUTIILE PRODECANULUI
Prof.dr.ing. IONESCU Nicolae

Responsabil cu activitati in domeniile:

Studii universitare de licenta; ¢ Evaluari programe de studii / Tutorat;
Formare continua.

Prodecanul are urmatoarele atributii:

Decan,

Coordoneaza si verifica efectuarea activitatilor didactice asociate studiilor universitare de licenta
(planuri de invatamant, fise de disciplind, respectare orar, planificare sesiune, organizare si
verificare evaluari finale semestriale si examene de diploma);

Coordoneaza si verifica efectuarea activitatilor administrative asociate studiilor universitare de
licenta (inclusiv tiparire, completare la termen si actualizare a contractelor de studii; elaborare,
transmitere si completare cataloage programe de studii de licenta; diplome si suplimente de
diploma pentru absolventii programelor de studii de licenta, carnete de student, efectuare
echivalari, completare si eliberare adeverinte pentru studentii programelor de studii de licenta);
Coordoneaza efectuarea activitatilor didactice Tn regim on-line (cursuri, laboratoare, proiecte,
evaluari finale, sustinerea proiectelor de diploma etc.), daca se impune utilizarea unui asemenea
regim;

Coordoneaza procesul de evaluare periodica, din partea ARACIS, a programelor de studii
universitare de licenta si a programelor/domeniilor de studii de masterat, precum si elaborarea
dosarelor pentru ANC, in cazul programelor nou infiintate;

Verifica planurile de Tnvatamant pentru programele de studii de licenta in corelatie cu formatiile
de studii si propune modificari in vederea indeplinirii indicatorilor de eficienta asumati la nivel de
universitate;

Coordoneaza activitatea tutorilor de la programele de studii de licentd/masterat, tine legatura
cu acestia, cu responsabilii de programe de studii si cu sefii de grupa de la aceste programe, din
toti anii de studii;

Coordoneaza activitatile de elaborare a ofertelor educationale pentru procesul de formare
continua, simultan cu promovarea programelor de formare continua;

Actualizeaza anual Ghidul studentului;

Raspunde de actualizarea informatiilor de pe pagina web a facultatii pentru sectiunile pe care le
coordoneaza;

Asigura respectarea procedurilor Cartei si a regulamentelor UPB in activitatea echipei decanale
pe domeniile atribuite;

Prezinta cate un raport semestrial in cadrul BEF, in lunile iunie si decembrie;
indeplineste alte activitati la solicitarea decanului.

~

Prof.dr.ing. Cristian Doicin N

V4, bz

Aprobat in Sedinta Biroului Executiv al Facultatii IR


http://www.fiir.pub.ro/
http://www.fiir.pub.ro/
http://www.fiir.pub.ro/

